Regulamin udzielania zamowien
przez
Zaklad Uslug Wodnych i Komunalnych Sp. z o.0. z siedzibg w Strzelcach

§1

Postanowienia ogolne

1. Regulaminu okresla zasady, warunki i tryb udzielania zamowien przez Zaklad Ustug Wodnych i
Komunalnych sp. z 0.0. z siedzibg w Strzelcach.

2. Zaklad Ushig Wodnych i Komunalnych sp. z 0.0. z siedziba w Strzelcach, jako podmiot
udzielajacy zamowien zwigzanych z kanalizacja i oczyszczaniem sciekéw oraz zamoOwien w celu
tworzenia sieci przeznaczonych do $wiadczenia publicznych ushig zwigzanych z produkcja lub
dystrybucjag wody pitnej lub dostarczania wody pitnej do takich sieci lub kierowania takimi
sieciami, na ktory Gmina Marcinowice wywiera dominujacy wplyw posiadajac wszystkie udzialy,
sprawujgc nadzér nad organem zarzadzajacym oraz majac prawo do powolywania wszystkich
czlonkéw organu nadzorczego - prowadzi postgpowania zgodnie z Regulaminem.

3. Regulamin stosuje si¢ w przypadku udzielania zaméwien publicznych przez Zaklad Ustug
Wodnych i Komunalnych sp. z 0.0. z siedzibg w Strzelcach dotyczacych:

1) zaméwien sektorowych, o ktérych mowa art. 5 ust. 4 pkt. 1 z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo
zamowien publicznych, ktérych warto$é nie przekracza progdw unijnych;

2) zaméwien klasycznych, ktérych warto$¢ nie przekracza kwoty 170.000,00 ztotych - art. 2 z dnia
11 wrzes$nia 2019 r. - Prawo zamdwien publicznych;

3) ushug spolecznych i innych szczeg6lnych ustug, jezeli nie przekraczaja kwot, o ktérych mowa w
art. 359 z dnia 11 wrzesénia 2019 r. - Prawo zaméwien publicznych.

4, Dla zaméwien wspétfinansowanych ze $rodkéw zewnetrznych, w szczegélnosci UE, stosuje si¢
inne wiasciwe wytyczne programowe.

5. Terminy dotyczace publikowania lub przesytania ogloszen o zaméwieniu, zapytan ofertowych lub
zaproszen do negocjacji liczone sa jako dni kalendarzowe i biegna od dnia nast¢pnego po dniu
upublicznienia lub przestania ogloszenia 0 zaméwieniu zapytania ofertowego lub zaproszenia do
negocjacji i kohczy si¢ z uptywem ostatniego dnia. Jezeli koniec terminu przypada na sobotg lub
dziefi ustawowo wolny od pracy, termin uplywa dnia nastgpnego po dniu lub dniach wolnych od

pracy.
§2

Definicje

Ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1) awarii — nalezy przez to rozumie¢ nagle, nieprzewidziane uszkodzenie lub zniszczenie
infrastruktury wodociggowej lub kanalizacji sanitarnej powodujace co najmniej zaklocenia w
zakresie jakiegokolwiek procesu $wiadczenia przez Zamawiajacego ustug wodociggowo-
kanalizacyjnych, w tym trwala przerwe¢ prowadzonych operacji lub utratg¢ wlasciwosci
stosowanych systemow lub elementow sytemu, ktore to uszkodzenie lub zniszczenie wymaga
natychmiastowego usuniecia ze wzgledow technologicznych, prawnych, spolecznych lub
innych i wymaga podjecia natychmiastowych dzialan zabezpieczajacych i naprawczych w celu
przywrdcenia stanu sprzed awarii;

2) bazie konkurencyjnosci — nalezy przez to rozumie¢ aplikacj¢ przeznaczong do zamieszczania
zapytan ofertowych zgodnie z zasadg konkurencyjnosci okreslona w ,,Wytycznych dotyczacych
kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-2027” dla zamowien objetych projektem
wspbifinansowanym ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach perspektywy finansowej 2021-
2027 (https://bazakonkurencyinosci.funduszeeuropeijskie.gov.pl/).

3) cenie - nalezy przez to rozumieé cene netto (bez podatku od towaréw i ustug VAT) przyjeta dla
poréwnania i oceny ofert;



4) dostawach - nalezy przez to rozumie¢ nabywanie produktow, ktorymi sa rzeczy ruchome,
energia, woda oraz prawa majgtkowe, jezeli mogg by¢ przedmiotem obrotu, w szczegdlnosci na
podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu z opcja lub bez opcji
zakupu, ktére moze obejmowacé dodatkowo rozmieszczenie lub instalacje;

5) Kierowniku Zamawiajacego -nalezy przez to rozumie¢ zarzad - organ, ktéry zgodnie z
obowigzujacymi przepisami, statutem lub umowa, jest uprawniony do zarzadzania
Zamawiajacym, z wylaczeniem petnomocnikéw ustanowionych przez Zamawiajacego;

6) Komisji przetargowej — nalezy przez to rozumie¢ zespot osob powolywany przez Kierownika
Zamawiajacego do przygotowania i przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zaméwienia
publicznego, ktéry moze mie¢ charakter staly lub moze by¢ powolywany oddzielnie do kazdego
z postepowan niezaleznie;

7) kwocie, jaka Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia — nalezy
rozumieé kwote potwierdzonych srodkéw w budzecie na realizacje zaméwienia;

8) ofercie cze¢Sciowej -nalezy przez to rozumie¢ oferte przewidujaca, zgodnie z dokumentami
zamdwienia, wykonanie czgsci zaméwienia;

9) ofercie wariantowej - nalezy przez to rozumie¢ oferte przewidujacg, zgodnie z warunkami
okreslonymi w specyfikacji warunkéw zaméwienia lub z dokumentami zamdwienia, odmienny
niz okreslony przez Zamawiajacego sposéb wykonania zamowienia;

10) platformie zakupowej — nalezy przez to rozumie¢ system informatyczny wspierajacy proces
udzielania zaméwien w zakresie ustug dostaw, robdt budowlanych, komunikacji z
Wykonawcami, zarzadzania baza danych z przeprowadzanych postepowan, w tym baze
konkurencyjnosci;

11) postepowaniu o udzielenie zamoéwienia - procedura wyboru Wykonawcy zgodna z przepisami
Regulaminu lub PZP;

12) protokole postepowania -nalezy przez to rozumie¢ dokument sporzadzany przez
Zamawiajacego, ktory potwierdza przebieg postepowania o udzielenie zamOwienia;

13) razgco niskiej cenie — nalezy przez to rozumie¢ ceng niewiarygodna, nierealistyczng w
poréwnaniu do cen rynkowych podobnych zaméwien. Oznacza to ceng znaczaco odbiegajaca
od cen przyjetych, wskazujaca na fakt realizacji zaméwienia ponizej kosztéw wytworzenia
ustugi, dostawy, roboty budowlane;j;

14) robotach budowlanych - nalezy przez to rozumie¢ wykonanie albo zaprojektowanie i
wykonanie rob6t budowlanych, okreslonych w zalaczniku II' do dyrektywy 2014/24/UE, w
zalaczniku 1 do dyrektywy 2014/25/UE oraz objetych dzialem 45 zalgcznika 1 do
rozporzadzenia (WE) nr 2195/2002 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 5 listopada 2002 r.
w sprawie Wspélnego Stownika Zamoéwieni (CPV), zwanego dalej "Wspdlnym Slownikiem
Zamowien", lub obiektu budowlanego, a takze realizacj¢ obiektu budowlanego za pomocg
dowolnych $rodkéw, zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez Zamawiajacego;

15) sile wyzszej — nalezy przez to rozumie¢ zdarzenie zewngtrzne, niemozliwe (lub prawie
niemozliwe) do przewidzenia, ktérego skutkom nie mozna zapobiec, w tym powodz,
wprowadzenie stanu wojennego, wyjatkowego Iub klgski zywiolowej, a takze stanu epidemii
lub zagrozenia epidemicznego;

16) SWZ — specyfikacja warunkéw zamoéwienia; postanowienia Regulaminu dotyczace SWZ
nalezy stosowa¢ odpowiednio do zapytania ofertowego oraz zaproszenia do negocjacji;

17) érodkach komunikacji elektronicznej - nalezy przez to rozumie¢ $rodki komunikacji
elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu ushig droga
elektroniczna, a takze poczte e-mail oraz skrzynke e-Dorgczen;

18) udzieleniu zaméwienia - nalezy przez to rozumie¢ zawarcie Umowy w sprawie zamowienia
publicznego;

19) uslugach -nalezy przez to rozumie¢ wszelkie swiadczenia, ktére nie s3 robotami budowlanymi
lub dostawami;

20) umowie ramowej - nalezy przez to rozumie¢ umows zawarta miedzy Zamawiajacym a jednym
lub wieksza liczba Wykonawcow, ktérej celem jest ustalenie warunkow dotyczgcych zamowien
publicznych, jakie moga zosta¢ udzielone w danym okresie, w szczegolnosci cen i jezeli
zachodzi taka potrzeba, przewidywanych ilosci;

21) umowie — zgodne o$wiadczenie woli co najmniej dwoch stron, wyrazone w formie obustronnie



podpisanego dokumentu, zwanego umowa, porozumieniem, aneksem, zleceniem itp., ustalajace
wzajemne prawa i obowiazki stron, zmierzajgce do wywolania okreslonych w tresci dokumentu
skutkow,

22) warto$ci zaméwienia — nalezy przez to rozumie¢ catkowite szacunkowe wynagrodzenie
Wykonawey, bez podatku od towaréw i ushug, ustalone przed wszczgciem postgpowania z
nalezyta starannoscia;

23) Wykonawcy - nalezy przez to rozumie¢ osobg fizyczna, osobg prawng albo jednostke
organizacyjna nie posiadajaca osobowosci prawnej, ktéra ubiega si¢ o udzielenie zamdwienia
publicznego, ztozyla oferte lub zawarta umowe w sprawie zamowienia;

24) Wspélnym Slowniku Zaméwien (CPV) — nalezy przez to rozumie¢ jednolity system
klasyfikacji, majacy zastosowanie do zaméwien w celu ujednolicenia odniesien stosowanych
przez instytucje oraz podmioty zamawiajace w celu dokonania opisu przedmiotu zamowienia.
CPV sklada sie ze stownika gléwnego oraz stownika uzupeiajacego;

25) postepowaniu - procedura wyboru Wykonawcy zgodna z przepisami Regulaminu lub Ustawa;

26) Protokole z czynnosci wyboru Wykonawcy — nalezy przez to rozumie¢ sporzadzony
dokument potwierdzajacy przeprowadzenie procedury wyboru Wykonawcy dla zaméwien
okre$lonych w § 3 Regulaminu;

27) PZP — nalezy przez to rozumie¢ ustawg z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien
publicznych;

28) Regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ przedmiotowym regulamin;

29) Zamawiajgcym - nalezy przez to rozumieé¢ osob¢ fizyczng, osobg prawng albo jednostke
organizacyjna nieposiadajaca osobowosci prawnej, obowigzana na podstawie ustawy do jej
stosowania;

30) zaméwieniu - nalezy przez to rozumie¢ umowe odplatng zawierang migdzy Zamawiajgcym a
Wykonawca, ktérej przedmiotem jest nabycie przez Zamawiajgcego od wybranego Wykonawcy
rob6t budowlanych, dostaw lub ushug;

31) zaméwieniu klasycznym - nalezy przez to rozumie¢ zaméwienie udzielane przez
Zamawiajacego publicznego oraz Zamawiajacego subsydiowanego inne niz zamoéwienie
sektorowe i zamdéwienie w dziedzinach obronnosci i bezpieczefistwa;

32) zaméwieniu na uslugi spoleczne i inne szczegélne uslugi - nalezy przez to rozumieé
zaméwienia klasyczne lub zamowienia sektorowe, na ushigi wymienione odpowiednio w
zalaczniku XIV do dyrektywy 2014/24/UE oraz zalaczniku XVII do dyrektywy 2014/25/UE;

33) zaméwieniu sektorowym — nalezy przez to rozumie¢ zamowienie udzielane przez
Zamawiajacego publicznego, o ktérym mowa w art. 4 pkt 3 PZP w celu prowadzenia
dziatalnodci sektorowej, o ktérej mowa w art. 5 ust. 4 pkt 1 PZP, tj. w zakresie gospodarki
wodnej, ktorg jest:

1) udostepnianie lub obstuga statych sieci przeznaczonych do §wiadczenia ustug publicznych w
zwiazku z produkejg, transportem lub dystrybucja wody pitnej,

2) dostarczanie wody pitnej do sieci, o ktérych mowa w pkt. 1,

3) zwigzane z dzialalno$cia, o ktérej mowa w pkt. 11 2 dzialania w zakresie:
a) projektéw dotyczacych inzynierii wodnej, nawadniania lub melioracji,
b) odprowadzania lub oczyszczania Sciekow.

§3

Wylaczenia ze stosowania Regulaminu

1. Z zastrzezeniem postanowien § 4 Regulaminu, zasad udzielania zaméwien wedtig Regulaminu nie
stosuje si¢ do zamoéwien sektorowych i klasycznych, ktorych przedmiotem sa:
1) ustugi arbitrazowe lub pojednawcze,
2) ustlugi Narodowego Banku Polskiego,
3) ustugi telekomunikacyjne $wiadczone droga satelitarng, ustugi telefoniczne, teleksowe lub
radiotelefoniczne,
4) ushugi prawnicze, ustugi doradcze, ekspertyzy techniczne,
5) ustugi szkoleniowe lub edukacyjne,
6) ushugi socjalne, ustugi restauracyjne, hotelarskie,



7) ustugi zdrowotne,
8) ustugi w zakresie kultury oraz w zakresie sportu i rekreacji,
9) ustugi ubezpieczeniowe,

10) ushugi i dostawy zwiazane z promocja, wizerunkiem, informacjg oraz reklama,

11) ushugi i dostawy zwigzane z organizacjg spotkan okolicznosciowych, sportowych,
szkoleniowych oraz innych dotyczacych pracownikéw i odbywajacych si¢ z ich udzialem,

12) ushugi i dostawy z zakresu bezpieczenstwa teleinformatycznego,

13) ushugi zarzadzania obszarem dziatalnosci Zamawiajacego,

14) ustugi, dostawy, roboty budowlane dotyczace usuwania awarii,

15) ushugi, dostawy, roboty budowlane udzielane w sytuacii, gdy jest to niezbedne do
przeciwdzialania skutkom spowodowanym wystapieniem sily wyzszej, a wymagane jest pilne
udzielenie zaméwienia i niemozliwe jest zastosowanie udzielania zaméwien na dostawy, ustugi
i roboty budowlane w trybach okreslonych w Regulaminie,

16) zamo6wien sektorowych i zaméwien klasycznych niewymienionych w pkt 1-15, ktorych wartos¢
nie przekracza kwoty 20.000,00 ziotych netto.

2. Kierownik Zamawiajacego moze w kazdym przypadku okresli¢ zasady udzielenia zamdOwienia inne
niz okreslone w Regulaminie lub postanowi¢ o jego niestosowaniu do udzielenia zamOwienia.
Czymnosci te dokumentowane sa w notatce stuzbowej, ktéra musi zawiera¢ uzasadnienie.

§4

Zasady udzielania zaméwien okreslonych w § 3 Regulaminu

1. Przy udzielaniu zaméwien, o ktérych mowa w § 3 Regulaminu stosuje si¢ tryb uproszczony, w
toku ktérego nalezy przestrzega¢ zasad:

1) zachowania uczciwej konkurencji, réwnego traktowania Wykonawcéw, proporcjonalnosci i
przejrzystosci,

2) wydatkowania $rodkéw w sposéb celowy, oszczedny, racjonalny oraz umozliwiajgcy
terminowg realizacje zaplanowanych zadan.

2. Udzielenie zamdwienia w trybie uproszczonym nastepuje w oparciu o wniosek zakupowy
stanowigcy Zalacznik Nr 1 do Regulaminu.

3. Zasady dotyczace przeprowadzenia procedury wyboru Wykonawcy w trybie uproszczonym:

1) W celu zapewnienia konkurencyjnosci i wyboru oferty najkorzystniejszej pracownik
merytoryczny moze wyslaé zapytanie poczta elektroniczng do co najmniej trzech
Wykonawcéw, chyba ze ze wzgledu na specjalistyczny charakter zamdwienia lub uzasadniona
sytuacje, racjonalne jest wystanie zapytania do mniejszej liczby Wykonawcdw;

2) Zapytanie, o ktérym miowa w pkt 1) moze by¢ skierowane do Wykonawcow telefonicznie lub
informacje dotyczace ceny moga zosta¢ zebrane ze stron internetowych Wykonawcow;

3) Zapytanie moze dotyczy¢ ceny lub ceny i innych warunkéw realizacji zaméwienia, okreslonych
jako kryteria oceny ofert;

4) Zapytanie powinno zawiera¢ opisany przedmiot zamdowienia, a takze istotne warunki realizacji
umowy/zaméwienia (o ile jest mozliwe ich okreslenie) oraz - jezeli przedmiot zaméwienia
zlozony jest z wielu elementéw - przedmiar do wypehnienia przez Wykonawcg, za wyjatkiem
przypadkow, o ktérych mowa w pkt. 2);

5) Po zebraniu ofert mozliwe jest przeprowadzenie dodatkowo negocjacji z Wykonawcami, ktorzy
zlozyli oferty lub Wykonawca, ktéry zlozyt oferte najkorzystniejsza.

4. Zasady okres$lone w ust. 3 nie dotycza nieplanowanych zakupéw dokonywanych w placdéwce
handlowej lub gastronomicznej, a takze zakupow dokonywanych u sprawdzonego i rzetelnego
Wykonawcy, z ktorym Zamawiajacy wspolpracuje.

5. Dla zamoéwien, ktorych wartos¢ nie przekracza kwoty 5.000,00 ztotych, nie jest obowigzkowe
dotgczanie do Protokotu z czynno$ci wyboru Wykonawcey zapytan skierowanych do Wykonawcow
wraz zalacznikami oraz otrzymanych ofert.

6. Zasady dotyczace sporzadzania protokohu z wyboru Wykonawcy:

1) zatwierdzenie wyboru Wykonawcy odbywa si¢ poprzez sporzadzenie Protokolu z czynnosci
wyboru Wykonawcy;

2) Protokét z czynno$ci wyboru Wykonawcy, przed ostatecznym zaakceptowaniem przez



upowazniong do tego osobe, musi zosta¢ zaakceptowany w zakresie potwierdzenia posiadanych

$rodkéw finansowych na realizacje zam6wienia przez gtéwnego ksiggowego;

3) Do Protokotu z czynnosci wyboru Wykonawcy, nalezy dolaczy¢ skierowane do Wykonawcow
zapytania wraz z zalacznikami oraz otrzymane oferty, a w przypadku o ktérym mowa w ust. 2.
pkt. 2) - nalezy zamie$ci¢ informacje dotyczace otrzymanych ofert tj.:

a) w przypadku ofert zebranych telefonicznie: nazwy i adresy Wykonawcéw, z ktérymi
prowadzono telefonicznie rozmowe, dat¢ rozmowy, przedmiot zamoéwienia lub jego
elementy, ceng i termin realizacji, imi¢ i nazwisko osoby prowadzacej rozmowy,

b) w przypadku pozyskanych informacji ze stron internetowych: dokladny adres strony
internetowej, date pozyskania informacji, przedmiot zaméwienia lub jego elementy, ceng i
termin realizacji;

4) Osoba sporzadzajaca Protokét z czynnosci wyboru Wykonawcy sklada o$wiadczenie dotyczace
poprawnoéci przeprowadzenia procedury wyboru Wykonawcy oraz poprawnosci i kompletnosci
przygotowania Protokohu;

5) Zatwierdzenia protokotu z wyboru Wykonawcy dokonuje Kierownik Zamawiajacego lub osoba
przez niego upowazniona;

6) Zatwierdzony Protok6t z czynnosci wyboru Wykonawey jest podstawg do podpisania
umowy/zamdwienia na realizacje dostaw, ustug lub robét budowlanych dla oséb do tego
upowaznionych. Wzér protokotu sporzadzany jest w oparciu o wzor okreslony w Zatgczniku Nr
do 5 do Regulaminu.

. Nie jest wymagane sporzadzenie Protokolu z czynnoséci wyboru Wykonawey w przypadkach:

1) udzielania zaméwien dotyczacych:

a) ustug prawniczych, ustug doradczych, ekspertyz technicznych,

b) ustug szkoleniowych lub edukacyjnych,

¢) ustug socjalnych, ustug restauracyjnych, hotelarskich,

d) ustug zdrowotnych,

e) ustug w zakresie kultury oraz w zakresie sportu i rekreacji,

f) ushug ubezpieczeniowych,

¢) uslug i dostaw zwigzanych z organizacja spotkan okoliczno$ciowych, sportowych,
szkoleniowych oraz innych dotyczacych pracownikow i odbywajacych sig z ich udzialem,

h) ustug i dostaw z zakresu bezpieczenistwa teleinformatycznego,

i) ushug, dostaw, rob6t budowlanych dotyczacych usuwania awarii,

j) ustlug, dostaw, rob6t budowlanych udzielanych w sytuacji, gdy jest to niezbgdne do
przeciwdziatania skutkom spowodowanym wystapieniem sity wyzszej, a wymagane jest
pilne udziclenie zaméwienia i niemozliwe jest zastosowanie udzielania zaméwief na
dostawy, ushugi i roboty budowlane w trybach okreslonych w Regulaminie,

k) zamowien udzielanych w trybie z wolnej reki,

1) zaméwien sektorowych i zaméwien klasycznych niewymienionych w § 3 pkt 1-15
Regulaminu, ktérych warto$é nie przekracza kwoty 20.000,00 ztotych netto.

2) zakup6w dokonywanych firmowa kartg platnicza.

. W przypadkach, o ktérych mowa w ust. 7 wystarczajace jest sporzadzenie notatki stuzbowej

uzasadniajgcej wybér Wykonawcy, ktéra podlega akceptacji przez Kierownika Zamawiajacego

§5

Zasady udzielania zamoéwien

. Zamawiajacy przygotowuje i przeprowadza postepowanie o udzielenie zaméwienia w sposob
zapewniajacy zachowanie uczciwej konkurencji oraz réwne traktowanie Wykonawcow.

. Zamowienia udziela si¢ wylacznie Wykonawcy wybranemu zgodnie z postanowieniami
Regulaminu.

. Czynnosci zwigzane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem postgpowania o udzielenie
zamowienia wykonujg osoby zapewniajace bezstronnos¢ i obiektywizm.

. Osoby wykonujace czynnosci w postepowaniu o udzielenie zaméwienia podlegaja wylaczeniu,
jezeli:

1) ubiegaja sie o udzielenie tego zamowienia;



—

2) pozostajg w zwiazku matzenskim, w stosunku pokrewiefistwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienistwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub s3 zwigzane z tytutu
przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostali we wspélnym pozyciu z Wykonawca, jego
zastepca prawnym lub czlonkami organéw zarzadzajacych lub organéw nadzorczych
Wykonawcéw ubiegajacych si¢ o udzielenie zamdéwienia;

3) w okresie 3 lat przed wszczgciem postgpowania o udzielenie zamdOwienia pozostawaly w
stosunku pracy lub zlecenia z Wykonawca lub byly czlonkami organéw zarzadzajacych lub
organéw nadzorczych Wykonawcow ubiegajacych si¢ o udzielenie zamoéwienia;

4) pozostaja z Wykonawca w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze istnieje uzasadniona
watpliwo$¢ co do ich bezstronnosci lub niezalezno$ci w zwigzku z postgpowaniem o udzielenie
zaméwienia z uwagi na posiadanie bezposredniego lub posredniego interesu finansowego,
ekonomicznego lub osobistego w okreslonym rozstrzygnigciu tego postgpowania;

5) zostaly prawomocnie skazane za przestgpstwo popelnione w zwigzku z postgpowaniem o
udzielenie zamoéwienia, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi
gospodarczemu lub inne przestgpstwo popetnione w celu osiggnigcia korzysci majatkowych.

Osoby wykonujace czynnosci w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia skladaja pisemne

oé$wiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktorych mowa w ust. 4.

§6

Zasada jawnosSci

Postepowanie o udzielenie zaméwienia jest jawne dla uczestnikow postepowania.

Nie ujawnia sie informacji stanowiacych tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepiséw o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli Wykonawca zastrzegl, Zze nie moga by¢ one
udostepniane oraz wskazal, iz zastrzezone informacje stanowia tajemnicg przedsigbiorstwa.
Wykonawca nie moze zastrzec nastgpujacych informacji: nazwy (firmy) oraz adresu Wykonawcy,
a takze informacji dotyczacej ceny, terminu wykonania zamowienia, okresu gwarancji i warunkow
platnosci zawartych w ofercie, a takze innych danych zwigzanych z zastosowanymi Kkryteriami
oceny ofert przez Zamawiajacego.

§7

Forma prowadzenia post¢powania

Postgpowanie o udzielenie zamoéwienia, z zastrzezeniem wyjatkow okres$lonych w Regulaminie,
prowadzi si¢ zgodnie z wyborem Zamawiajacego elektronicznie ub pisemnie.

Postgpowanie o udzielenie zaméwienia prowadzi si¢ w jezyku polskim, chyba ze Zamawiajacy
postanowi inaczej.

§8

Zamawiajacy udziela zamowienia w trybach i procedurach okreslonych w Regulaminie, z
zastrzezeniem § 3 ust. 2 Regulaminu.

§9
Osoby odpowiedzialne

. Kierownik Zamawiajacego odpowiada za przygotowanie i przeprowadzenie postgpowania o

udzielenie zamowienia, w szczegdlnosci:

1) sprawuje nadzér nad prawidlowym udzielaniem zamoéwien,

2) podejmuje decyzje o wszczeciu postgpowania (poprzez zatwierdzenie wniosku o
przeprowadzenie postgpowania),

3) wykonuje czynnosci zastrzezone w Regulaminie do kompetencji kierownika Zamawiajacego,

4) zatwierdza wynik postgpowania.

Za przestrzeganie przepiséw Regulaminu odpowiedzialni sa:

1) Kierownik Zamawiajacego;

2) osoby upowaznione do zaciggania w imieniu Zamawiajacego zobowigzan z tytutu zakupdw;



3) inni pracownicy Zamawiajacego lub pozostale osoby w zakresie, w jakim powierzono im
wykonywanie czynnosci przy udzielaniu zaméwienia.

. Kierownik Zamawiajacego moze powierzy¢ pisemnie czynnosci zastrzezone do jego kompetencji

innej osobie, w tym pracownikowi Zamawiajacego, przez udzielenie stosownego pelnomocnictwa.

§10
Komisja przetargowa

. Kierownik Zamawiajacego zleca przygotowanie oraz przeprowadzenie postgpowania o udzielenie
zamo6wienia stalej Komisji Przetargowej lub wyznaczonemu pracownikowi.

. Sklad osobowy statej Komisji Przetargowej lub pracownika odpowiedzialnego za dane zamdowienie
okresla Kierownik Zamawiajacego w odrgbnym zarzadzeniu.

. Niezaleznie od tego, Kierownik Zamawiajacego moze powola¢ komisj¢ przetargowa do
przeprowadzenia konkretnego postgpowania (komisja przetargowa ad hoc). Postanowienia
Regulaminu dotyczace stalej Komisji Przetargowej stosuje si¢ odpowiednio.

. W sklad komisji przetargowych do przygotowania i przeprowadzenia postgpowania wchodzg
co najmniej trzy osoby, w tym przewodniczacy oraz osoba wiasciwa ze wzgledu na przedmiot
zamoéwienia.

. Przewodniczacy stalej Komisji Przetargowej wyznacza do przygotowania i przeprowadzenia
konkretnego postepowania osoby ze sktadu Komisji Przetargowej.

. Stala Komisja Przetargowa jest zespolem pomocniczym Kierownika Zamawiajacego
powolanym do prowadzenia wszelkich czynnosci zwigzanych z prowadzeniem postgpowania
w sprawie udzielenia zaméwienia na wszystkich jego etapach, w tym do przygotowania
wlasciwej dokumentacji postepowania o udzielenie zamoéwienia, w ogloszenia o zamOwieniu
lub zapytania ofertowego, opisu przedmiotu zaméwienia, SWZ, podejmowania wszelkich
czynno$ci w ramach tego postgpowania, jak i badania i oceny ofert.

. Z kazdej czynnosci postgpowania Komisja Przetargowa sporzadza protokdl, ktory jest
nastepnie podpisywany przez wszystkich czlonkéw Komisji Przetargowej obecnych na danym
posiedzeniu. Komisja Przetargowa jest obowigzana podjagé czynnosci zmierzajace do
zachowania w poufnosci protokotéw wraz z ich zalacznikami.

. Obowigzki i uprawnienia poszezegélnych cztonkéw Komisji Przetargowe;:

1) Przewodniczacy Komisji:

a) kieruje pracg Komisji,

b) wyznacza terminy posiedzen Komisji oraz prowadzi je,

¢) rozdziela pomiedzy cztonkéw Komisji prace podejmowane w trybie roboczym,

d) zarzadza otwarcie ofert,

e) wnioskuje do Kierownika Zamawiajacego o usunigcie tych cztonkéw z Komisji, ktorzy
budza uzasadnione watpliwosci co do ich bezstronnosci,

f) wystepuje do Kierownika Zamawiajgcego z informacjami o problemach zwigzanych z
pracami Komisji w toku postepowania,

g) wnioskuje do Kierownika Zamawiajagcego o odrzucenie oferty lub wykluczenie
Wykonawcy lub uniewaznienie postgpowania w przypadkach przewidzianych
Regulaminem,

h) nadzoruje prawidlowe prowadzenie dokumentacji postgpowari,

i) sporzadza protokoty z prac Komisji,

j) prowadzi kompleksowa dokumentacje postgpowania o udzielenie zamdowienia,

k) przygotowuje korespondencj¢ z Wykonawcami,

) przechowuje dokumentacje prac Komisji przez okres okreslony w przepisach
powszechnie obowiazujacych lub wewnatrzzaktadowych,

m) odpowiada za przeprowadzenie procedury zwrotu wadium,
n) wykonuje pozostate obowiazki przypisane do cztonka Komisji;
2) Cztonkowie Komisji:

a) obowiazkowo uczestnicza w posiedzeniach Komisji Przetargowej zwolywanych przez
Przewodniczacego,

b) maja obowiazek zapozna¢ si¢ z Regulaminem,
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c) uczestnicza przy opracowywaniu wszystkich protokotoéw i dokumentéw dotyczacych
postepowania i sygnuje je swoim podpisem.

Komisja Przetargowa na kazdym etapie postgpowania moze zwrbci¢ sie do Kierownika
Zamawiajacego z wnioskiem o wyznaczenie do jej prac osoby posiadajacej specjalistyczng
wiedze. W szczegblnosei, w toku postepowania o udzielenie zaméwienia w pracach lub
czynnosciach komisji moga uczestniczy¢ w ramach konsultowania kwestii problematycznych inne
osoby, w szczegdlnosci eksperci, praktycy, biegli, rzeczoznawcy, a takze radca prawny.
Komisja Przetargowa zwraca si¢ do Kierownika Zamawiajacego z wnioskiem o
zaakceptowanie najkorzystniejszej oferty lub tez z wnioskiem o uniewaznienie postgpowania.
Kierownik Zamawiajacego moze w kazdym czasie zgda¢ przedstawienia informacji o pracach
komisji przetargowe;.
Czlonkowie Komisji obowiazkowo uczestniczg we wszystkich pracach Komisji.
Komisja rozpoczyna dzialalno$¢ z dniem powolania, rzetelnie, obiektywnie i bezstronnie
wykonujac powierzone jej czynnosci, kierujac si¢ wylacznie przepisami prawa, wiedza i
doswiadczeniem, uwzgledniajac opinie bieglych, rzeczoznawcow i konsultantow, jezeli zlecono ich
przygotowanie.
Komisja koficzy swoja dzialalnos¢ w dniu zawarcia umowy z Wykonawca zamowienia.
Cztonkowie Komisji maja prawo wgladu do wszystkich dokumentéw zwigzanych z pracy Komisji,
w tym ofert, zalacznikéw, wyjasnien ztozonych przez Wykonawcow, opinii bieglych i
konsultantow.
Cztonkowie Komisji nie mogg ujawniaé zadnych informacji zwigzanych z pracami Komisji.
W przypadku niemozno$ci sprawowania funkcji przez czlonka Komisji z przyczyn okreslonych w
§ 11 jak i nieobecnosci cztonka Komisji podczas prac zwigzanych z prowadzeniem postgpowania,
Przewodniczacy komisji lub jego zastepca przygotowuje wniosek do Kierownika Zamawiajacego o
zmiane Komisji Przetargowej. Kierownik Zamawiajacego zatwierdzajac wniosek, powoluje inng
osobe wraz ze wskazaniem funkcji, jaka bedzie petnita ta osoba w pracach komisji
Jesli w postgpowaniu nie powolano komisji przetargowej, okreslone w Regulaminie czynnosci
zastrzezone dla komisji przetargowej lub jej czlonkéw oraz ich obowigzki realizowane sg przez
pracownika odpowiedzialnego za dane zaméwienie.

§11
Wylaczenia podmiotowe z prac przy postgpowaniu

Osoby okreslone w § 10 podlegaja wylaczeniu z prac przy udzieleniu zamoOwienia, jezeli:

1) ubiegaja si¢ o udzielenie tego zaméwienia;

2) pozostaja w zwigzku malzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewiefistwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub sa zwigzane z tytulu
przysposobienia, opieki lub kurateli z Wykonawca, jego zastepca prawnym lub cztonkami
organéw zarzadzajacych lub organéw nadzorczych Wykonawcow ubiegajacych si¢ o udzielenie
zamoéwienia,

3) przed uptywem 3 lat od dnia wszczecia postgpowania 0 udzielenie zamowienia pozostawaly w
stosunku pracy lub zlecenia z Wykonawca lub byly czlonkami organow zarzadzajacych lub
organéw nadzorczych Wykonawcow ubiegajgcych si¢ o udzielenie zamoOwienia;

4) pozostajg z Wykonawca w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to budzié
uzasadnione watpliwosci co do bezstronnosci tych oséb;

5) zostaly prawomocnie skazane za przestgpstwo popelnione w zwigzku z postgpowaniem o
udzielenie zamoéwienia, przestgpstwo przekupstwa, przestgpstwo przeciwko obrotowi
gospodarczemu lub inne przestgpstwo popelnione w celu osiagnigcia korzysci majatkowych.

Kierownik Zamawiajacego wykonujacy czynnosci w postgpowaniu o udzielenie zamowienia,

czlonkowie komisji przetargowej oraz inne osoby wykonujace czynnosci zwigzane z

przygotowaniem lub przeprowadzeniem postepowania, mogace mie¢ wplyw na wynik

postepowania lub osoby udzielajgce zamowienia sktadajg, pod rygorem odpowiedzialno$ci karnej
za zlozenie falszywego oswiadczenia, w formie pisemnej o$wiadczenie o braku lub istnieniu

okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 1.

3. Czynnosci w postepowaniu dokonane z udziatem osdb, ktore podlegaja wylaczeniu, powtarza si¢ -
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za wyjatkiem takich czynnosci, ktére nie mialy i nie mogty mie¢ wpltywu na wynik postgpowania.

§12
Plan zamowien

Zaméwien udziela sie zgodnie z przyjetym u Zamawiajacego planem zamoéwien publicznych.

. Zaméwien nieplanowanych udziela si¢ w sytuacji wystapienia okolicznosci, kt6rych nie mozna

bylo przewidzie¢ w momencie tworzenia planu zaméwien publicznych.

Zamo6wien na dostawy, ushugi i roboty budowlane objete Regulaminem udziela si¢ z zachowaniem
zasad uczciwej konkurencji iréwnego traktowania Wykonawcdw oraz z zachowaniem
zasad celowosci, oszczednosci i przejrzystosci z zapewnieniem najlepszych efektéw z danych
nakladéw przewidzianych w przepisach ustawy o rachunkowosci, racjonalnego gospodarowania
$rodkami publicznymi, a takze zasady optymalnego doboru metod i srodkéw w celu umozliwienia
terminowego realizowania zadan.

§13
Opis przedmiotu zaméwienia

. Przedmiot zaméwienia opisuje sie w sposob jednoznaczny i wyczerpujacy, za pomocg dostatecznie

dokladnych i zrozumialych okreslen, uwzgledniajac wszystkie wymagania i okoliczno$ci mogace
mieé wplyw na sporzadzenie oferty.

W przypadku, gdy zachodzi potrzeba standaryzacji, unifikacji urzgdzen, wyrob6w, materialow Iub
gdy specjalistyczny charakter zaméwienia powoduje, ze dane zaméwienie moze by¢ realizowane
przez ograniczong liczbe Wykonawcow zapewniajacych utrzymanie wymaganych standardow
jakosciowych, Zamawiajacy moze opisa¢ przedmiot zamdwienia réwniez poprzez wskazanie
znakow towarowych, patentéw lub jego pochodzenia.

Przedmiot zaméwienia na roboty budowlane opisuje si¢ w szczegolnosci za pomocg dokumentacji
projektowej oraz specyfikacji technicznej wykonania i odbioru robét budowlanych.

W przypadku braku dokumentacji projektowej, specyfikacji technicznej wykonania i odbioru robot
budowlanych, itp., przedmiot zaméwienia opisuje sie w sposob jednoznaczny i wyczerpujacy, za
pomocg dostatecznie dokladnych i zrozumialych okreslen parametréw technicznych i
jakosciowych lub PFU, uwzgledniajacych wszystkie wymagania i okolicznosci mogace mied
wplyw na sporzadzenie oferty.

W przypadku, gdy w dokumentach zam6wienia przewidziano, ze wynagrodzenie Wykonawcy ma
charakter ryczattowy, to zalgczony w dokumentach zamoéwienia przedmiar robét oraz inne
zalaczniki majg charakter pomocniczy przy wycenie robét.

Jezeli przedmiotem zaméwienia jest zaprojektowanie i wykonanie robdt budowlanych w
rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 1. - Prawo budowlane, Zamawiajacy opisuje przedmiot
zamdwienia za pomocg programu funkcjonalno-uzytkowego.

Program funkcjonalno-uzytkowy obejmuje opis zadania budowlanego, w ktérym podaje sig
przeznaczenie ukonczonych robot budowlanych oraz stawiane im wymagania techniczne,
ekonomiczne, architektoniczne, materiatowe i funkcjonalne.

§14
Ustalenie wartoS$ci zamowienia

. Przed wszczeciem procedury udzielenia zamdwienia obligatoryjne jest oszacowanie z nalezyta

starannoscia wartosci zaméwienia, w szczegdlnosci w celu ustalenia czy istnieje obowiazek
stosowania ustawy Prawo zamowien publicznych. Przy ustalaniu wartosci szacunkowej
zamowienia stosuje si¢ zasady okreslone przepisami art. 28-36 PZP.

. Podstaws ustalenia wartosci zaméwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie Wykonawcy,

bez podatku od towaréw i ushug, ustalone przez Zamawiajacego z nalezyta starannoscia.

. Jezeli Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$é skladania ofert czgéciowych albo udziela zaméwienia w

czesciach, z ktérych kazda stanowi przedmiot odrgbnego postgpowania (w szczegolnosei dotyczy
to zaméwien okresowych i powtarzajacych si¢ w ciagu roku), wartoscia zaméwienia jest faczna
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warto$¢ wszystkich czg¢éci zamowienia.

. Jezeli Zamawiajacy przewiduje udzielenie zaméwien uzupelniajacych lub mozliwo$¢ skorzystania

z prawa opcji, przy ustalaniu wartoéci zaméwienia uwzglednia si¢ wartosc zamowien
uzupehiajacych.

. Wartoscig umowy ramowej jest taczna wartos¢ zamowien, ktérych Zamawiajacy zamierza udzieli¢

w okresie trwania Umowy ramowe;.

. Jezeli zamowienia udziela sie na czas nieoznaczony, podstawa ustalenia wartosci zaméwienia jest

warto$é ustalana z uwzglednieniem okresu 48 miesigcy wykonywania zamowienia.

Szacunkowa warto$¢ zamOwienia ustala sig, z zastrzezeniem ust. 7, przy zastosowaniu co najmniej

jednej z nastepujacych metod:

1) analizy cen rynkowych,

2) analizy wydatkéw poniesionych na tego rodzaju zamowienia w okresie poprzedzajacym
moment szacowania wartosci zaméwienia, z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen towarow i
ustug konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa Gtéwnego Urzedu Statystycznego,

3) analizy cen ofertowych ztozonych w postepowaniach prowadzonych przez Zamawiajacego lub
zaméwiefi udzielonych przez innych Zamawiajacych, obejmujacych analogiczny przedmiot
zamoéwienia, z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen towaréw i ushig konsumpcyjnych
publikowanego przez Prezesa Gtéwnego Urzedu Statystycznego.

. Szacunkowg warto$é zaméwienia na roboty budowlane ustala si¢ na podstawie zestawienia (np. w

formie kosztorysu inwestorskiego) rodzaju, zakresu i ilosci robot budowlanych wraz z ich cenami
rynkowymi.

Szacunkowa warto$é zam6wienia ustala si¢ w zlotych i przelicza na euro wedtug §redniego kursu
zlotego w stosunku do euro okreslonego w przepisach wydanych na podstawie art. 3 ust. 2 PZP.

10.Ustalenie szacunkowej warto$ci zaméwienia nalezy udokumentowa¢ w postaci notatki stuzbowej i

zataczonych do niej dokumentow. Dokumentami potwierdzajacymi ustalenie szacunkowej wartosci

zamdwienia sg w szczegolnosci:

1) zapytania cenowe skierowane pisemnie, droga korespondencji elektronicznej lub poprzez
platforme zakupowa do co najmniej trzech potencjalnych Wykonawcéw zajmujacych sig
prowadzeniem okreslonej dzialalnosci, z wyltgczeniem przypadkow, w ktérych zaméwienie
moze by¢ zrealizowane przez mniejsza liczbe Wykonawcow lub jednego Wykonaweg,

2) odpowiedzi cenowe Wykonawcow,

3) wydruki ze stron internetowych zawierajace ceny uslug i towaréw (opatrzone data dokonania
wydruku),

4) kopie ofert lub uméw z innych postepowan (obejmujacych analogiczny przedmiot zamdwienia)
z okresu poprzedzajgcego moment szacowania wartosci zamowienia.

11.Niedopuszczalne jest dzielenie i zanizanie warto$ci zaméwienia w celu ominiecia obowiazku

stosowania PZP lub zapiséw Regulaminu.

§15
Termin do ustalenia warto$ci zamoéwienia

. Ustalenia wartoéci zaméwienia dokonuje si¢ nie wczesniej niz 3 miesigce przed dniem wszczgeia

postepowania o udzielenie zaméwienia, jezeli przedmiotem zamowienia sg dostawy lub ushugi,
oraz nie wczesniej niz 6 miesiecy przed dniem wszczgcia postgpowania o udzielenie zamowienia,
jezeli przedmiotem zamo6wienia sg roboty budowlane.

Jezeli po ustaleniu wartosci zaméwienia nastapila zmiana okolicznosci majacych wplyw na
dokonane ustalenie, Zamawiajacy przed wszczeciem postepowania dokonuje aktualizacji wartosci
zamoOwienia.

§ 16
Specyfikacja warunkéw zamdwienia

. SWZ powinno zawiera¢ co najmniej:

1) nazwe (firme¢) oraz adres Zamawiajacego,
2) tryb udzielenia zamdwienia,

10



w

3) opis przedmiotu zamdwienia,

4) kod CPV,

5) opis czeéci zaméwienia, jezeli Zamawiajacy dopuszcza skladanie ofert czgsciowych,
6) wymagany lub oczekiwany termin wykonania zaméwienia,

7) wskazanie sposobu i 0s6b uprawnionych do porozumiewania si¢ z Wykonawcami,
8) informacje o wyjasnieniach tresci zapytania ofertowego,

9) wymagania dotyczace wadium, o ile zostalo przewidziane,

10) opis warunkéw udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania tych
warunkow,

11) informacje o o$wiadczeniach i dokumentach, jakie maja dostarczyé Wykonawcy w celu
potwierdzenia spelnienia warunkéw udzialu w postepowaniu oraz braku podstaw do
wykluczenia z postgpowania,

12) termin zwigzania oferta,

13) opis sposobu przygotowywania ofert,

14) miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert,

15) informacje dotyczace walut obcych, w jakich moga by¢ prowadzone rozliczenia mig¢dzy
Zamawiajacym a Wykonawca — o ile takie rozliczenia sg przewidziane,

16) opis kryteriéw, ktérymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowat przy wyborze oferty wraz z podaniem
znaczenia tych kryteridw oraz sposobu lub trybu oceny ofert,

17) informacje¢ o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze oferty w celu
zawarcia umowy w sprawie zamowienia,

18) wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy (jezeli jest wymagane),

19) informacje o zasadach ochrony danych osobowych,

20) informacje o podstawach uniewaznienia postgpowania,

21) istotne dla stron postanowienia, ktore zostana wprowadzone do tresci zawieranej umowy w

sprawie zamdOwienia, og6lne warunki umowy albo wzdér umowy.

Wzér ogloszenia o zam6wieniu - SWZ stanowi Zataeznik nr 4 do Regulaminu.

Zalacznikami do SWZ moga by¢é w szczegélnosci wzory formularza oferty, o$wiadczenia

Wykonawcy w przedmiocie postaw do wykluczenia, o§wiadczenia Wykonawcy o braku powigzafi

z Zamawiajacy, klauzula informacyjna odnosnie ochrony danych osobowych.

§17
Wyjasnienie tresci SWZ

. Kazdy Wykonawca ma prawo zwrdci¢ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci SWZ pod

warunkiem, Zze wniosek wplynie do Zamawiajacego nie pozniej niz 3 (trzy) dni przed dniem
otwarcia ofert.

Zamawiajacy udzieli wyjasnien niezwlocznie, jednak nie péZniej niz w  terminie
2 (dwoch) dni roboczych.

. Zamawiajacy przekaze tresé zapytan wraz z wyjasnieniami wszystkim Wykonawcom, do ktérych

zostato skierowane SWZ bez ujawniania zrodla zapytania, a jezeli SWZ jest udostepniana na
stronie internetowej (lub platformie zakupowej), zamieszcza je takze na tej stronie.

Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci SWZ wplynie po uplywie terminu skiadania wniosku, o ktérym
mowa w ust. 1 lub dotyczy udzielonych wczesniej wyjasnien, Zamawiajacy moze udzieli¢
wyjasénieni lub pozostawi¢ wniosek bez rozpatrzenia.

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uptywem terminu skladania ofert zmieni¢
tre$é SWZ. Dokonang zmiang SWZ Zamawiajgcy udostepnia Wykonawcom. Zamawiajacy moze
przedtuzy¢ termin sktadania ofert z uwzglednieniem czasu niezbednego do udzielania wyjasnien
lub do wprowadzenia w ofertach zmian wynikajacych z modyfikacji SWZ.

§18

Wymogi okreslone dla SWZ w § 16 i 17 stosuje si¢ odpowiednio do tresci zapytania ofertowego i
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zaproszenia do negocjacji.

§19
Warunki udzialu w postepowaniu

1. O udzielenie zamdéwienia mogg ubiegaé si¢ Wykonawcy, ktorzy:
1) nie podlegaja wykluczeniu,
2) spehniajg warunki udziatu w postepowaniu, o ile zostaly one okreslone przez Zamawiajgcego w
dokumentach dotyczacych postgpowania o udzielenie zamowienia
2. Warunki, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 2 mogg dotyczy¢:
1) uprawnien do wykonywania okreslonej dzialalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa
nakladaja obowigzek posiadania takich uprawnief,
2) dysponowania niezbedng wiedza i dos$wiadczeniem, osobami zdolnymi do wykonania
zamdwienia czy odpowiednim potencjalem technicznym,
3) znajdowania sic Wykonawcy w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie
zamowienia.
3. Opis sposobu dokonania oceny spelniania warunkéw, o ktérych mowa w ust. 2, zamieszcza si¢ W
dokumentach dotyczacych postepowania o udzielenie zamowienia.
4. Opis sposobu dokonania oceny spelniania warunkéw, o ktorych mowa w ust. 2, powinien by¢
zwiazany z przedmiotem zamdowienia oraz adekwatny i proporcjonalny do przedmiotu zaméwienia.
5. Wykonawcy sg zobowiagzani do zlozenia oswiadczenia o spelnianiu warunkéw okreslonych w ust.
2 (gdy jest wymagane w dokumentach dotyczacych postepowania o udzielenie zamdéwienia oraz o
braku podstaw do wykluczenia z postgpowania.

§20
Przestanki wykluczenia Wykonawcy

1. Z postgpowania wyklucza si¢ Wykonawce:

1) ktéry nie wykazal spelnienia warunkéw udzialu w postgpowaniu oraz braku podstaw do
wykluczenia z postgpowania,

2) wobec ktérego jako podmiotu zbiorowego sad orzek! zakaz ubiegania si¢ 0 zaméwienie na
podstawie przepiséw o odpowiedzialnosci podmiotéw zbiorowych za czyny zabronione pod
grozba kary,

3) wobec ktérego orzeczono tytulem srodka zapobiegawczego zakaz ubiegania sie 0 zamOwienia
publiczne,

4) ktory podlega wykluczeniu z postgpowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia
2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na
Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego,

5) wobec, ktérego wystapity przestanki wykluczenia okreslone w art. 108 ust. 1 PZP,

6) wobec ktdrego wystapily przeslanki wykluczenia okreslone w art. 109 ust. 1 PZP.

2. Wykonawca moze zosta¢ wykluczony przez Zamawiajacego na kazdym etapie postgpowania o
udzielenie zaméwienia.

3. Niezaleznie od podstaw wykluczenia okre§lonych w ust. 1 zamowienie nie moze by¢ udzielone
Wykonawcy powigzanemu z Zamawiajacym osobowo lub kapitalowo. Przez powigzania
kapitatowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemne powigzania migdzy Zamawiajacym lub
osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajacego lub osobami
wykonujacymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwiagzane z przeprowadzeniem procedury
wyboru Wykonawcy a Wykonawcg, polegajgce na:

1) uczestniczeniu w spdlce jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowej;

2) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akeji;

3) pelnieniu funkcji czlonka organu nadzorczego lub zarzgdzajgcego, prokurenta,
pelnomocnika;

4) pozostawaniu w zwigzku malzenskim, w stosunku pokrewiefistwa lub powinowactwa w
linii prostej, pokrewienistwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii
bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli;
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5) pozostawaniu w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze istnieje uzasadniona
watpliwoéé co do bezstronnosci lub niezaleznosci Zamawiajgcego w zwiazku z
postepowaniem o udzielenie zaméwienia z uwagi na posiadanie przez Zamawiajgcego
bezposredniego lub poséredniego interesu finansowego, ekonomicznego lub osobistego w
okreslonym rozstrzygnieciu tego postgpowania.

4. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z ust. 1 oraz braku powigzan kapitatowych lub
osobowych z ust. 3 Wykonawca sklada stosowne o$wiadczenia.

§21
Wspélny udzial Wykonawcoéw w postgpowaniu

1. Wykonawcy mogg wspdlnie ubiegaé si¢ o udzielenie zaméwienia w szczegdlnosci tworzac
Konsorcjum.

2. W odniesieniu do Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia stosuje sig
odpowiednio postanowienia dotyczace pojedynczego Wykonawcey.

3. Wykonawcy wspélnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamoéwienia ponosza solidarng
odpowiedzialno$é za zobowigzania wynikajace z oferty, wykonanie umowy i wniesienie
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

4. Zamawiajacy moze zadaé przedstawienia umowy regulujacej wspdiprace podmiotéw ubiegajacych
si¢ wspolnie o udzielenie zaméwienia przed zawarciem umowy w sprawie zaméwienia.

5. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 1, Wykonawcy ustanawiajg pelnomocnika do
reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamdwienia albo reprezentowania w
postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia.

6. Zamawiajacy moze okresli¢ szczegdlny, obiektywnie uzasadniony, sposob spelniania przez
Wykonawcow, o ktérych mowa w ust. 1, warunkéw udzialz w postepowaniu, o ktorych mowa w §
27 ust. 2.

7. Zamawiajacy moze okreslié warunki realizacji zaméwienia przez Wykonawcéw, o ktorych mowa
w ust. 1, w inny spos6b niz w przypadku pojedynczych Wykonawcow.

8. Warunek dotyczacy uprawnien do prowadzenia okreslonej dzialalnosci gospodarczej lub
zawodowej, jest spelniony, jezeli co najmniej jeden z Wykonawcéw wspélnie ubiegajacych si¢ o
udzielenie zaméwienia posiada uprawnienia do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej
lub zawodowej i zrealizuje roboty budowlane, dostawy lub ushigi, do ktérych realizacji te
uprawnienia s wymagane.

9. W odniesieniu do warunkéw dotyczgcych wyksztalcenia, kwalifikacji zawodowych lub
doswiadczenia Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zam6wienia moga polega¢ na
zdolnosciach tych z Wykonawcéw, ktérzy wykonaja roboty budowlane lub ushugi, do realizacji
ktérych te zdolno$ci sa wymagane.

10.Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamoéwienia dotgczaja odpowiednio do oferty
oéwiadczenie, z ktorego wynika, ktére roboty budowlane, dostawy lub ustugi wykonaja
poszczegolni Wykonawcy.

§22
Rodzaje dokumentéw

1. W postepowaniu o udzielenie zaméwienia Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcow oswiadczen
i dokumentéw niezbednych do przeprowadzenia postgpowania, ktére wskazuje w SWZ.

2. Wykonawca moze polegaé na wiedzy i doswiadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych
do wykonania zaméwienia lub zdolno$ciach finansowych innych podmiotéw, pod warunkiem, ze
podmiot ten bedzie uczestniczyl w realizacji zamowienia jako podwykonawca. Wykonawca w
takiej sytuacji zobowigzany jest udowodni¢ Zamawiajacemu, iz bedzie dysponowat zasobami
niezbednymi do realizacji zamdwienia, w szczegdlnosci przedstawiajac w tym celu pisemne
zobowiazanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbgdnych zasoboéw na okres
korzystania z nich przy wykonywaniu zamowienia.

3. Zamawiajacy wzywa Wykonawcéw, ktérzy w wyznaczonym terminie nie zlozyli wymaganych
przez Zamawiajacego oswiadczen lub dokumentow lub ktérzy nie zlozyli pelnomocnictw albo
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ktérzy zlozyli wymagane przez Zamawiajacego o$wiadczenia lub dokumenty zawierajgce bledy
lub ktorzy ztozyli wadliwe pelnomocnictwa, do ich ztozenia w wyznaczonym terminie, chyba, ze
pomimo ich ztozenia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu lub konieczne byloby uniewaznienie
postgpowania.

. Zamawiajacy moze takze wezwaé, w wWyznaczonym przez siebie terminie, do zlozenia wyjasnien
dotyczacych o$wiadczen i dokumentdw, o ktérych mowa w ust. 1.

§23
Porozumiewanie si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami

. Ustala sie sposéb porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami (przed i po otwarciu ofert):

1) wszystkie o§wiadczenia, zawiadomienia i informacje dotyczace przetargu Zamawiajacy:

a) do uplywu terminu sktadania ofert — zamiesci na stronie internetowej, na ktérej publikowane
jest ogloszenie o zaméwieniu,

b) po uplywie terminu sktadania ofert — przesle pisemnie lub droga elektroniczna, z wyjatkiem
informacji, o ktérych mowa w pkt 2),

2) informacje o wynikach lub o zamknigciu postgpowania bez dokonania wyboru Zamawiajacy
przekaze Wykonawcom oraz zamiesci na stronie internetowej lub platformie zakupowej, na
ktérych publikowane jest ogloszenie o zaméwieniu.

. Komunikacja w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia w tym skladanie ofert, wnioskow o

dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu, wymiana informacji oraz przekazywanie dokumentow

lub oéwiadczen migdzy Zamawiajacym a Wykonawca, z uwzglednieniem wyjatkéw okreslonych w

Regulaminie, odbywa si¢ w formie pisemnej lub przy uzyciu srodkéw komunikacji elektroniczne;,

w zaleznosci od wymogoéw okreslonych przez Zamawiajacego w dokumentach zaméwienia.

. W przypadku uzywania $rodkéw komunikacji elektronicznej o$wiadczenia, dokumenty, oferte

sklada sie poprzez platforme Zamawiajacego, pod rygorem niewaznoéci, w formie elektronicznej

lub w postaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem
zaufanym lub podpisem osobistym.

. Zamawiajacy moze odstapi¢ od wymagania uzycia srodkéw komunikacji elektronicznej, jezeli:

1) z uwagi na wyspecjalizowany charakter zamoéwienia, uzycie Srodkéw komunikacji
elektronicznej wymagaloby narzedzi, urzadzen lub formatéw plikéw, ktére nie sa ogolnie
dostepne lub nie sg obstugiwane za pomoca ogélnie dostgpnych aplikacii;

2) aplikacje do obstugi formatéw plikow, ktére nadaja si¢ do przygotowania ofert, korzystaja z
formatéw plikéw, ktérych nie mozna obshugiwaé za pomocg zadnych innych aplikacji
zrodlowych lub ogolnie dostgpnych, lub sa one objete licencja i nie moga zosta¢ udostepnione
do pobierania lub zdalnego wykorzystania przez Zamawiajacego;

3) uzycie $rodkéw komunikacji elektronicznej wymagaloby pozyskania przez Zamawiajgcego
specjalistycznego sprz¢tu biurowego;

4) Zamawiajacy wymaga przedstawienia modelu fizycznego, modelu w skali lub probki, ktorych
nie mozna przekazaé przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej;

5) jest to niezbedne z powodu naruszenia bezpieczenstwa srodkéw komunikacji elektronicznej;

6) jest to niezbedne z uwagi na potrzebg ochrony informacji szczegdinie wrazliwych, ktorej nie
mozna zagwarantowaé w sposob dostateczny przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej
lub innych narzedzi, lub urzadzen, ki6re sa ogolnie dostgpne dla Wykonawcow lub ktére
moglyby by¢ udostgpnione przez Zamawiajacego;

7) prowadzone s3 negocjacje, z ktérych spisuje si¢ odpowiedni protokét.

. W przypadku odstgpienia przez Zamawiajacego od wymagania uzycia Srodkéw komunikacji

elektronicznej, w szczegdlnosci w odniesieniu do oferty albo jej czeéci, z uwagi na wystgpienie

jednej z okolicznosci, o ktorej mowa w ust. 4, przekazuje si¢ je pisemnie za posrednictwem
operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. -Prawo pocztowe,
osobiscie lub za posrednictwem innego operatora pocztowego.

. Zamawiajacy o sposobie skladnia ofert i dokumentéw bedzie informowal na biezaco w SWZ,

zapytaniu ofertowym lub zaproszeniu do negocjacji.

. W przypadku gdy dokumenty w postgpowaniu zawierajg tajemnicg prawnie chronione,

Wykonawca, w celu utrzymania poufnosci tych informacji, przekazuje je w oddzielnej i
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10.

11.

12,

—_

odpowiednio oznaczonej kopercie lub oddzielnym i odpowiednio oznaczonym pliku
elektronicznym.
Wszystkie dokumenty, o$wiadczenia i dokumenty potwierdzajagce umocowanie do
reprezentowania, sporzadzone w jezyku obcym, przekazuje sie wraz z thumaczeniem na jezyk
polski.
W przypadku, gdy dokumenty, zaswiadczenia, dokumenty potwierdzajace umocowanie do
reprezentowania, zostaly wystawione przez upowaznione podmioty jako dokument elektroniczay,
przekazuje si¢ ten dokument.
W przypadku, gdy dokumenty, zaswiadczenia, dokumenty potwierdzajace umocowanie do
reprezentowania, zostaly wystawione przez upowaznione podmioty jako dokument w postaci
papierowej (w tym odpiséw) przekazuje si¢ je w formie papierowej, a w przypadku korzystania ze
érodkéw komunikacji elektronicznej - przekazuje si¢ cyfrowe odwzorowanie tych dokumentow
opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym, potwierdzajacym zgodno$¢ odwzorowania cyfrowego z dokumentem w postaci
papierowej.

Potwierdzenia zgodnosci odwzorowania dokumentu papierowego lub cyfrowego z dokumentami w

postaci papierowej, dokonuje notariusz lub Wykonawca.

Dokumenty elektroniczne w postgpowaniu, powinny:

1) by¢ utrwalone w sposéb umozliwiajacy ich wielokrotne odczytanie, zapisanie i powielenie, a
takze przekazanie przy uzyciu $rodkéw komunikacji elektronicznej lub na informatycznym
nosniku danych;

2) umozliwié prezentacje treSci w postaci elektronicznej, umozliwiajacej zapoznanie si¢ z ta
trescia, w szczegdlnosci przez wyswietlenie tej treéci na monitorze ekranowym lub za pomocg
wydruku;

3) zawieraé dane w ukladzie niepozostawiajacym watpliwosci co do tresci i kontekstu zapisanych
informacji.

§ 24
Wadium

Zamawiajacy moze zgda¢ od Wykonawcoéw whiesienia wadium.

2. Wadium wnosi si¢ przed uptywem terminu skiadania ofert i utrzymuje nieprzerwanie do dnia

o

11.

uplywu terminu zwigzania oferta.

Potwierdzeniem wniesienia wadium w pienigdzu w ustalonym przez Zamawiajacego terminie jest

zaksiegowanie wadium na koncie Zamawiajacego.

Potwierdzeniem wniesienia wadium w pozostalych formach w ustalonym przez Zamawiajacego

terminie jest odpowiedni dokument zlozony wraz z oferts.

Zamawiajacy okresla kwote wadium w wysokosci nie wigkszej niz 3% wartosci zaméwienia.

Wadium moze by¢ wnoszone w jednej lub kilku nastgpujacych formach:

1) pieniadzu,

2) gwarancjach bankowych,

3) gwarancjach ubezpieczeniowych

4) porgczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6 b ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia
9 listopada 2000 . o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsigbiorczosci.

Wadium wnoszone w pienigdzu wplaca si¢ przelewem na rachunek bankowy wskazany przez

Zamawiajacego.

Jezeli wadium jest wnoszone w formie gwarancji lub porgczenia, o ktorych mowa w ust. 6 pkt 2-4,

Wykonawca przekazuje Zamawiajagcemu oryginal gwarancji lub porgczenia, w postaci

elektronicznej

Wadium wniesione w pienigdzu Zamawiajacy przechowuje na rachunku bankowym.

Jezeli Zamawiajacy dopuszcza skladanie ofert czg$ciowych lub udziela zamdéwienia w czgsciach,

okresla kwote wadium dla kazdej z czesci. Przepis ust. 5 stosuje si¢ odpowiednio.

Przedluzenie terminu zwiazania oferta jest dopuszczalne tylko z jednoczesnym przedluzeniem

okresu waznosci wadium, albo jezeli nie jest to mozliwe, z wniesieniem nowego wadium na

przedtuzony okres zwigzania oferta.
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12.

13.

14.

15.

Zamawiajacy zwraca niezwlocznie wadium, jezeli:

1) uplynat termin zwigzania z oferts;

2) zawarto umowe i wniesiono zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy;

3) uniewazniono postgpowanie;

4) na wniosek Wykonawcy, ktory wniést wadium, ale nie ziozyt oferty;

5) na wniosek Wykonawcy, ktéry wycofat swoja oferte przed terminem sktadania ofert;

6) na pisemny wniosek Wykonawcy, ktorego oferta zostala odrzucona.

Zamawiajacy zwraca wadium wniesione w pienigdzu wraz z odsetkami wynikajacymi z umowy

rachunku bankowego, na ktérym bylo ono przechowywane, pomniejszone o koszty prowadzenia

rachunku bankowego oraz prowizji bankowej za przelew pienigdzy na rachunek bankowy
wskazany przez Wykonawcg.

Zamawiajacy zwraca wadium wniesione w innej formie niz w pieniadzu poprzez zlozenie

gwarantowi lub poreczycielowi o$wiadczenia o zwolnieniu wadium.

Zamawiajacy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, a w przypadku wadium wniesionego w formie

gwarancji lub poreczen, wystgpuje odpowiednio do gwaranta lub poreczyciela z zadaniem zaplaty

wadium, jezeli:

1) Wykonawca, ktérego oferta zostala wybrana odmowil podpisania umowy W sprawie
zamo6wienia publicznego na warunkach okreslonych w ofercie;

2) Wykonawca, ktérego oferta zostala wybrana nie wni6st wymaganego zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy;

3) zawarcie umowy w sprawie zamdwienia stalo si¢ niemozliwe z przyczyn lezacych po stronie
Wykonawcy, w tym rowniez z powodu podania przez Wykonawce nieprawdziwych informacji
w ofercie;

4) Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana uchyla si¢ od zawarcia umowy w wyznaczonym
terminie. Przez uchylanie si¢ od zawarcia umowy rozumie si¢ w szczegélnosci niedostarczenie
przez Wykonawce, do wyznaczonego przez Zamawiajacego terminu podpisania umowy,
kompletnych dokumentéw zgodnie z wymaganiami SWZ lub niedostarczenie podpisanej przez
Wykonawce umowy dotyczacej zamowienia.

§25
Wstepne konsultacje rynkowe

Zamawiajacy, przed wszczgciem postgpowania o udzielenie zamowienia, moze przeprowadzi¢
wstepne  konsultacje rynkowe w celu przygotowania postepowania i poinformowania
Wykonawcéw o swoich planach i wymaganiach dotyczacych zaméwienia.
Zamawiajacy zamieszcza informacj¢ o zamiarze przeprowadzenia wstepnych konsultacji
rynkowych oraz o ich przedmiocie na stronie internetowej Zamawiajacego.

. Prowadzac konsultacje rynkowe, Zamawiajacy moze w szczegdlnosci korzystaé z doradztwa

ekspertéw, wladzy publicznej lub Wykonawcéw. Doradztwo to moze by¢ wykorzystane przy
planowaniu, przygotowaniu lub przeprowadzaniu postgpowania o udzielenie zamoéwienia, pod
warunkiem ze nie powoduje to zakl6cenia konkurencji ani naruszenia zasad réwnego traktowania
Wykonawcow i przejrzystosci.

Zamawiajacy zamieszcza informacje o przeprowadzeniu wstepnych konsultacji rynkowych w
ogloszeniu o zamdéwieniu.

Jezeli Wykonawca lub podmiot, ktory nalezy z Wykonawcg do tej samej grupy kapitalowej w
rozumieniu Ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentow, doradzat lub
w inny sposéb byt zaangazowany w przygotowanie postepowania o udzielenie tego zamdéwienia,
Zamawiajacy podejmuje odpowiednie $rodki w celu zagwarantowania, ze udziat tego Wykonawcy
w postepowaniu nie zakléei konkurencji, w szczegdlnodei przekazuje, a w postgpowaniach
prowadzonych na podstawie Regulaminu — moze przekazat, pozostalym Wykonawcom istotne
informacje, ktére przekazal lub uzyskal w zwigzku z zaangazowaniem Wykonawey lub tego
podmiotu w przygotowanie postgpowania, oraz wyznacza odpowiedni termin na zlozenie ofert.
Zamawiajacy wskazuje w protokole postgpowania $rodki majace na celu zapobiezenie zakloceniu
konkurencji.
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§ 26
Wszczecie i prowadzenie post¢powania

. Jezeli zaistnieje potrzeba udzielenia zamoéwienia, pracownicy merytoryczni Zamawiajgcego

wystepuja do Kierownika Zamawiajacego o uruchomienie procedury postgpowania o udzielenie

zamowienia.

Dla rozpoczecia postepowania niezbgdne jest przygotowanie, uzgodnienie i zatwierdzenie wniosku

o przeprowadzenie postgpowania.

Whiosek o przeprowadzenie postgpowania wypelnia pracownik merytoryczny Zamawiajgcego

wnioskujacy o przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zamowienia..

Whniosek zawiera co najmniej:

1) okreslenie przedmiotu zamoéwienia lub ewentualnie projekt SWZ lub zapytania ofertowego,

2) rodzaj zaméwienia (robota budowlana/usluga/dostawa) okreslony réwniez poprzez wskazanie
odpowiednich kodéw CPV,

3) wartosé szacunkowa zaméwienia z uwzglednieniem ewentualnej wartosci zamoéwien podobnych
i zamowien opcjonalnych,

4) nazwy zadah w ramach przedmiotu zamoéwienia, jesli dopuszcza si¢ skladanie ofert
czesciowych, ze $cistym okreéleniem odpowiednich czgéci zaméwienia oraz ich wartosci,

5) kwoty jaka Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia,

6) uzasadnienie przeprowadzenia postgpowania z odpowiednim uzasadnieniem w razie
przeprowadzenia postepowania nieujetego w planie zamdéwien,

7) proponowanego trybu udzielenia zaméwienia,

8) wskazanie na potwierdzenie kwoty posiadanych érodkéw na realizacjg¢ zamowienia.

Zalacznikiem do wniosku moze by¢ réwniez wzor umowy w sprawie zamoéwienia lub istotne

postanowienia umowy.

Wzor wniosku o przeprowadzenie postepowania stanowi Zatacznik Nr 2 do Regulaminu.

Pracownik merytoryczny wnioskujacy o przeprowadzenie postgpowania jest odpowiedzialny za

uzgodnienie z gléwnym ksiggowym Zamawiajacego mozliwosci sfinansowania zaméwienia.

Gléwny ksiegowy moze zaakceptowaé wniosek w przypadku posiadania Srodkéw w planie

finansowym lub zgody udzielonej przez Kierownika Zamawiajacego.

Pracownik merytoryczny wnioskujacy o przeprowadzenie postgpowania po uzyskaniu akceptacji

glownego ksiggowego przekazuje wniosek do Kierownika Zamawiajacego celem uzyskania jego

zatwierdzenia.

Po zatwierdzeniu wniosku Kierownik Zamawiajgcego zleca dalsze dzialania zgodnie z

postanowieniami § 10 Regulaminu.

Postepowanie o udzielenie zaméwienia uwaza si¢ za wszczgte w chwili zamieszczenia ogloszenia o

zamdwieniu lub zapytania ofertowego na stronie internetowej Zamawiajgcego, na innej platformie

wlasciwej platformie internetowej, albo przekazania Wykonawcom, w formach wskazanych w

Regulaminie, zaproszenia do zlozenia oferty.

§27
Tryby udzielania zamoéwien

. W przypadku postepowari prowadzonych na postawie Regulaminu Zamawiajacy moze stosowac

ponizsze tryby:

1) przetarg nieograniczony:

2) negocjacje z ogloszeniem,

3) negocjacje bez ogloszenia,

4) zapytanie ofertowe,

5) zamowienie z wolnej reki.

Zastosowanie kazdego z trybow udzielenia zaméwienia okreslonych w ust. 1 jest mozliwe w bez
wzgledu na warto$¢ zaméwienia ponizej progéw PZP.

Zamawiajacy sporzadza analize potrzeb i wymagan w odniesieniu do planowanych zamoéwien
wedlug wzoru stanowigcego Zalacznik Nr 3 do Regulaminu.
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§28
Przetarg nieograniczony

. Przetarg nieograniczony to tryb udzielenia zaméwienia, w ktorym w odpowiedzi na ogloszenie o

zamowieniu oferty mogg skladaé wszyscy zainteresowani Wykonawcy.

W celu przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamdwienia Ww trybie przetargu
nieograniczonego Zamawiajacy umieszcza na swojej stronie internetowej ogloszenie o zamowieniu
w postaci SWZ.

Ogloszenie o postepowaniu moze by¢ umieszczone réwniez w innych miejscach, w tym na
platformie zakupowej, w prasie lokalnej lub ogdlnopolskie;j.

Zamawiajacy wyznacza termin skladania ofert nie krétszy niz 7 dni od dnia publikacji ogloszenia o
zaméwieniu w przypadku zaméwien na dostawy lub ustugi, a w przypadku zamoéwien na roboty
budowlane nie krotszy niz 14 dni, chyba ze inne terminy wynikaja z przepiséw lub wytycznych,
ktore znajdujg zastosowanie do Zamawiajgcego.

W uzasadnionych przypadkach terminy okreslone w ust. 4 moga by¢ skrocone, przy czym
minimalny termin skladania ofert na ustugi i dostawy wynosi 2 dni, a na roboty
budowlane wynosi 5 dni.

Wykonawca sklada wraz z oferta dokumenty i oswiadczenia okres§lone w ogloszeniu o
zamdwieniu.

§ 29

. W postepowaniach prowadzonych w trybie przetargu nieograniczonego sporzadza si¢ SWZ, ktore

zatwierdza kierownik Zamawiajacego.
Zamawiajacy udostepnia SWZ na stronie internetowej (lub platformie zakupowej) co najmniej do
dnia zakoficzenia postepowania o udzielenie zamowienia.

§30

Jezeli Zamawiajacy przewidziat w SWZ prowadzenie negocjacji w ramach przetargu
nieograniczonego, to negocjacje te nie moga prowadzi¢ do zmiany tresci SWZ i moga dotyczy¢
tylko i wylacznie tych elementéw tresci oferty, ktére podlegaja ocenie w ramach kryteriow oceny
ofert.

Do negocjacji Zamawiajacy moze zaprosi¢ Wykonawcow, ktorzy ziozyli oferty, jezeli nie
podlegaja odrzuceniu, a ktére w najwyzszym stopniu spetniajg kryteria, w liczbie nie mniejszej niz
3. Liczba ta moze ulec zmniejszeniu, jezeli ofert niepodlegajacych odrzuceniu jest mniej.
Negocjacje polegaja na wezwaniu do ztozenia ofert dodatkowych.

Oferty dodatkowe sklada si¢ w terminie okreslonym przez Zamawiajacego. Wykonawca sktada
oferte dodatkowa, ktéra zawiera nowe propozycje w zakresie tresci oferty podlegajacych ocenie w
ramach kryteriéw oceny ofert.

Oferta dodatkowa nie moze by¢ mniej korzystna w zadnym z kryteriow oceny ofert. Oferta
przestaje wiaza¢ Wykonawcg w zakresie, w jakim zlozyl on oferte dodatkowa zawierajaca
korzystniejsze propozycje w ramach kazdego z kryteriow oceny ofert.

Oferta dodatkowa, ktora jest mniej korzystna w ktérymkolwiek z kryteridw oceny ofert w stosunku
do oferty ztozonej w odpowiedzi na ogloszenie o zaméwieniu, podlega odrzuceniu.

§ 31
Negocjacje z ogloszeniem

Negocjacje z ogloszeniem to tryb udzielania zamoéwienia, w ktérym Zamawiajacy zaprasza
Wykonawcéw poprzez publiczne ogloszenie do skiadania ofert wstgpnych, prowadzi z nimi
negocjacje, a nastepnie zaprasza ich do sktadania ofert ostatecznych.

Ogloszenie powinno zosta¢ opublikowane zgodnie z § 28 i zawiera¢ informacje z § 16.
Zamawiajacy moze odstapi¢ od publikacji ogloszenia o zaméwieniu, jezeli zaprosi do negocjacji
wylacznie tych Wykonaweéw, ktérzy ztozyli oferty w uprzednio prowadzonym postepowaniu w

18



trybie przetargu nieograniczonego, w ktérym nie przewidziano mozliwosci negocjacji.

. Zamawiajacy moze udzielié zaméwienia w trybie negocjacji z ogloszeniem, jezeli zachodzi jedna z

nastepujacych przestanek:

1) nie mozna z gory okresli¢ szczegélowych cech przedmiotu zamoéwienia w taki spos6b, aby
umozliwi¢ wybor najkorzystniejszej oferty w innym trybie;

2) w wyjatkowych sytuacjach, gdy charakter przedmiotu zaméwienia lub zwiazane z nim ryzyko
uniemozliwi wezesniejsze dokonanie ich wyceny;

3) ze wzgledu na wyjatkowa sytuacje wynikajaca z potrzeb Zamawiajacego niemozliwe lub
niekorzystne jest zastosowanie innego trybu,

4) w postepowaniu prowadzonym uprzednio w trybie przetargu nieograniczonego nie wyloniono
Wykonawcy.

. Zamawiajacy zaprasza do negocjacji wszystkich Wykonawcow, ktorzy zlozyli oferty wstgpne,

niepodlegajace odrzuceniu.

. Zamawiajacy prowadzi negocjacje w celu doprecyzowania lub uzupelnienia opisu przedmiotu

zaméwienia lub warunkéw umowy w sprawie zamoéwienia publicznego, a takze tych elementow

tresci oferty, ktore podlegaja ocenie w ramach kryteriow oceny ofert.

. Po zakonczeniu negocjacji Zamawiajacy:

1) moze doprecyzowa¢ lub uzupetni¢ przedmiot zamoéwienia,

2) zaprasza Wykonawcoéw do zlozenia ofert ostatecznych w terminie wskazanym przez
Zamawiajacego.

. Do ofert ostatecznych stosuje si¢ odpowiednio postanowienia § 30 ust. 4 - 6 Regulaminu.

§ 32
Negocjacje bez ogloszenia

. Negocjacje bez ogtoszenia to tryb udzielenia zamoéwienia, w ktéorym Zamawiajacy negocjuje
warunki umowy w sprawie zam6wienia publicznego z wybranymi przez siebie Wykonawcami, a
nastepnie zaprasza ich do skladania ofert.

. Zamawiajacy moze udzieli¢ zaméwienia w trybie negocjacji bez ogloszenia, jezeli zachodzi co

najmniej jedna z nastgpujacych okolicznoscei:

1) w postgpowaniu prowadzonym uprzednio w jednym z trybéw okreslonych w § 28-31
Regulaminu nie zostaly zlozone zadne oferty albo wszystkie oferty zostaly odrzucone z uwagi
na okolicznosci okreslone w art. 226 ust. 1 pkt 2 PZP lub, ze wzgledu na niezgodno$¢ ofert z
opisem przedmiotu zamdwienia, a pierwotne warunki zaméwienia nie zostaly w istotny sposéb
Zmienione;

2) ze wzgledu na pilng potrzebg udzielenia zamowienia niewynikajaca z przyczyn lezacych po
stronie Zamawiajacego, ktorej wezesniej nie mozna byto przewidzie¢, nie mozna zachowac
terminéw okre$lonych dla trybdw okreslonych w § 28 1 31 Regulaminu.

. Rozpoczecie etapu wyboru Wykonawcy w trybie negocjacji bez ogloszenia nastepuje z chwilg

przekazania wybranym przez siebie Wykonawcom zaproszenia do negocjacji.

. Zaproszenie do mnegocjacji bez ogloszenia sporzadza si¢ przy odpowiednim wykorzystaniu

Zalacznika Nr 4 do Regulaminu, przy czym zawiera ono co najmniej:

1) nazwe i adres Zamawiajacego, numer telefonu, adres poczty elekironicznej oraz strony
internetowej prowadzonego post¢gpowania;

2) okreslenie trybu zamdwienia i podstawy prawnej jego zastosowania;

3) okreélenie przedmiotu zaméwienia, z podaniem informacji o mozliwosci sktadania ofert
czesciowych;

4) informacje o mozliwosci zlozenia oferty wariantowej;

5) termin wykonania zamdwienia;

6) warunki udziatu w postgpowaniu;

7) kryteria oceny ofert i ich znaczenie;

8) miejsce i termin oraz sposob prowadzenia negocjacji z Zamawiajacym.

. Zamawiajacy zaprasza do negocjacji Wykonawcow w liczbie zapewniajacej konkurencjg, nie

mniejszej niz 3, chyba ze ze wzgledu na specjalistyczny charakter zamowienia liczba

19



2.

3.

4.

5.

Wykonawcéw mogacych je wykonaé jest mniejsza, jednak nie mniejsza niz 2 — z zastrzezeniem
postanowien § 33.

W przypadku, o ktérym mowa w ust. 3 pkt 1, Zamawiajacy zaprasza do negocjacji co najmniej
tych Wykonawcow, ktorzy zlozyli oferty w postgpowaniu prowadzonym uprzednio w trybach
okreslonych w § 28 i 31 Regulaminu. Przepis ust. 4 stosuje sig.

Prowadzone negocjacje maja charakter poufny.

O zakoficzeniu negocjacji Zamawiajacy informuje roéwnoczesnie wszystkich pozostatych
Wykonawcéw, a nastepnie zaprasza do skiadania ofert Wykonawcow, z ktorymi prowadzit
negocjacje i ktorzy pozostali w postepowaniu.

§33
Negocjacje z jednym Wykonawcg

. Zamawiajacy moze w ramach negocjacji bez ogloszenia prowadzi¢ negocjacje z jednym

Wykonawca, jezeli zachodzi co najmniej jedna z nastgpujacych okolicznosci:

1) ze wzgledu na wyjatkowa sytuacje niewynikajaca z przyczyn lezacych po stronie
Zamawiajacego, ktérej nie mogh on przewidzie¢, wymagane jest natychmiastowe wykonanie
zamo6wienia, a nie mozna zachowaé terminéw okreslonych dla innych trybéw udzielenia
zamoéwienia,

2) dostawy, ustugi lub roboty budowlane moga by¢ $wiadczone tylko przez jednego Wykonawce:
a) z przyczyn technicznych o obiektywnym charakterze,

b) z przyczyn zwiazanych z ochrona praw wyltgcznych, wynikajacych z odrgbnych przepisow,

3) uprzednio prowadzone postgpowanie w trybie przewidzianym w Regulaminie zostalo
uniewaznione z powodu braku zlozonych ofert albo zamknigte bez wyboru oferty
najkorzystniejszej z powodu:

a) braku ofert speiajacych wymagania Zamawiajgcego zawartych w ogloszeniu o
zamowieniu,

b) otrzymania ofert, ktorych cena przewyzsza kwote, jaka Zamawiajgcy przeznacza na
realizacje zam6wienia, pod warunkiem braku istotnych zmian w przedmiocie zaméwienia,
wzorze umowy i wymaganiach Zamawiajacego.

Zaméwienia w trybie negocjacji z jednym Wykonawca mozna réwniez udzielié, gdy przedmiot

zamoOwienia obegjmuje:

1) prace projektowe, oprogramowanie komputerowe lub modyfikacj¢ (upgrade) oprogramowania
komputerowego w ramach praw autorskich,

2) ustugi telekomunikacyjne,

3) zamdwienia zwiazane z cyberbezpieczenstwem,

4) ustugi w zakresie badan naukowych i prac rozwojowych,

5) zamé6wienie dotyczy wspotfinansowania lub finansowania konferencji naukowych, seminariow,
sympozjoéw, warsztatow, itp.,

6) ushugi finansowe zwigzane z emisja, sprzedaza, kupnem lub transferem papierow
warto$ciowych lub innych instrumentéw finansowych, w szczeg6lnosci zwigzane z
transakcjami majacymi na celu uzyskanie §rodkéw pieni¢znych lub kapitahu, z wylaczeniem
zaméwienn dotyczacych lokowania wolnych srodkéw pienigznych, uslug finansowych
zwiazanych z emisja, kupnem lub transferem papieréw dhuznych, transakcji kupna/sprzedazy
walut oraz transakcji na instrumentach pochodnych,

7) zakup certyfikatéw kwalifikowanych i niekwalifikowanych podpiséw elektronicznych oraz
innych certyfikatow uwierzytelniajacych.

Pracownik merytoryczny sklada do Kierownika Zamawiajacego wniosek o przeprowadzenie

postepowania o udzielenie zam6wienia w trybie negocjacji z jednym Wykonawca.

Przed przystapieniem do negocjacji Wykonawca skiada o$wiadczenie o spetnieniu warunkow

udziatu w postepowaniu, o ile Zamawiajgcy postawi takie warunki w dokumentach zamOwienia.

Zamawiajacy przekazuje Wykonawcy zaproszenie do megocjacji, ktore zawiera co najmniej

okre$lenie przedmiotu zaméwienia oraz warunkow jego realizacji, wskazanie miejsca i terminu

negocjacji oraz inne elementy uzasadnione charakterem zamowienia.
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6. Z przeprowadzonych negocjacji sporzadza si¢ protokot wedhig wzoru okreslonego w Zataczniku
Nr 5 do Regulaminu.

§34
Zapytanie ofertowe

1. Zapytanie ofertowe to tryb udzielenia zaméwienia, w ktérym Zamawiajacy dokonuje rozeznania
rynku i kieruje zapytanie ofertowe do wybranych przez siebie Wykonawcow, ktérych zaprasza ich
do skladania ofert.

2. Pracownik merytoryczny sporzadza wniosek o przeprowadzenie postgpowania o udzielenie
zaméwienia publicznego wedlug wzoru stanowigcego Zatacznik Nr 2 do Regulaminu.

3. Przeprowadzenie postgpowania w trybie zapytania ofertowego dokonuje si¢ poprzez skierowanie
zapytania ofertowego droga elektroniczng lub pisemnie, do co najmniej 3 potencjalnych
Wykonawcow, chyba ze ze wzgledu na specyfike zamdwienia na rynku istnieje mniejsza liczba
Wykonawcow.

4. Zapytanie ofertowe, o ktorym mowa w ust. 3, moze zawiera¢ inng tres¢ niz okreslona w § 19 ust. 2
Regulaminu, przy czym powinno ono zawiera¢ w szczegdlnosci:

1) opis przedmiotu zamdwienia,

2) termin realizacji,

3) termin gwarancji lub rekojmi,

4) warunki udzialu w postgpowaniu.

5. Termin skladania ofert w ramach trybu zapytania ofertowego nie moze by¢ krétszy niz 3 dni od
dnia wystania.

6. Zamawiajacy udziela zaméwienia Wykonawcy, ktory zaoferowat najnizsza ceng lub jego oferta
jest najkorzystniejsza ze wzgledu na kryteria okreslone przez Zamawiajacego w zapytaniu
ofertowym.

7. Propozycje wyboru najkorzystniejszej oferty akceptuje kierownik Zamawiajacego.

§35
Zamowienie z wolnej reki

1. Zaméwienie z wolnej reki to tryb udzielenia zaméwienia, w ktorym Zamawiajacy udziela
zaméwienia po negocjacjach przeprowadzonych tylko z jednym Wykonawcg.
2. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze odstapi¢ od prowadzenia negocjacji.

§36
Warunki stosowania trybu z wolnej reki

1. Zamawiajacy, moze udzieli¢ zamdéwienia z wolnej reki, jezeli zachodzi co najmniej jedna z
nastepujacych okolicznosci:

1) dostawy, ustugi lub roboty budowlane mogg by¢ $wiadczone tylko przez jednego Wykonawce;

2) z przyczyn technicznych i organizacyjnych uwzgledniajac szczegéing specyfike zamowienia;

3) z przyczyn zwigzanych z ochrong praw wylacznych, wynikajacych z odrgbnych przepisow;

4) zaméwienie dotyczy ustug outsourcingowych;

5) w przypadku zaméwien zwigzanych z usuwaniem awarii, kiérych realizacja jest wymagana
natychmiastowo, a ktére sa spowodowane wyjatkowa sytuacja, wynikajaca z pilnej potrzeby,
ktérej nie mozna bylo przewidzie¢ przed jej wystapieniem, a ktéra nie wynika z przyczyn
lezacych po stronie Zamawiajacego;

6) ze wzgledu na wyjatkowa sytuacje niewynikajaca z przyczyn lezacych po stronie
Zamawiajacego, ktérej nie mogl on przewidzie¢, wymagane jest natychmiastowe wykonanie
zamoOwienia, a nie mozna zachowaé terminéw okreslonych dla innych trybow udzielenia
zamowienia;

7) w przypadku, gdy zostal przeprowadzony przetarg nieograniczony lub negocjacje z
ogloszeniem lub zapytanie ofertowe i nie zostal wyloniony Wykonawca;

8) mozliwe jest udzielenie zaméwienia na dostawy na szczegélnie korzystnych warunkach w
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zwigzku z likwidacja dziatalnodci innego podmiotu, postgpowaniem egzekucyjnym albo
upadloéciowym;

9) w przypadku udzielenia, w okresic 3 lat od dnia udzielenia zaméwienia podstawowego,
dotychczasowemu Wykonawcy ustug lub robot budowlanych, zaméwienia polegajacego na
powtérzeniu podobnych uslug lub robét budowlanych, jezeli takie zamoOwienie bylo
przewidziane w ogloszeniu o zaméwieniu dla zaméwienia podstawowego i jest zgodne z jego
przedmiotem oraz calkowita wartos¢ tego zamdwienia zostala uwzgledniona przy obliczaniu
jego wartosci;

10) w przypadku udzielenia dotychczasowemu Wykonawcy zamoéwienia podstawowego,
zaméwienia na dodatkowe dostawy, ktorych celem jest czg$ciowa wymiana dostarczonych
produktéw lub instalacji albo zwigkszenie biezacych dostaw lub rozbudowa istniejgcych
instalacji, jezeli zmiana Wykonawcy zobowigzywalaby Zamawiajacego do nabywania
materialéow o innych wlasciwosciach technicznych, co powodowaloby niekompatybilnos¢
techniczna lub nieproporcjonalnie duze trudnosci techniczne w uzytkowaniu i utrzymaniu tych
produktéw lub instalacji.

Zamoéwienie z wolnej reki to tryb udzielenia zamoéwienia, w ktérym Zamawiajgcy udziela

zaméwienia po negocjacjach przeprowadzonych tylko z jednym Wykonawca. W uzasadnionych

przypadkach Zamawiajacy moze odstapi¢ od prowadzenia negocjacii.

. W przypadkach, o ktérych mowa w ust. 1, dla wszczecia postepowania wymagana jest zgoda

Kierownika Zamawiajacego, po przedstawieniu pisemnego uzasadnienia koniecznosci udzielenia
zaméwienia z wolnej reki, przez osobg wnioskujaca, ktéra moze zaproponowaé konkretnego
Wykonawce do realizacji zamowienia.

. Wraz z zaproszeniem do negocjacjii Zamawiajacy przekazuje informacje niezbedne do

przeprowadzenia postepowania, chyba ze Zamawiajace odstapit od prowadzenia negocjacji z
uwagi na okolicznosci wskazane w ust. 2 zd. 2 powyzej.

Prowadzac postepowanie o udzielenie zaméwienia w trybie zam6wienia z wolnej reki sporzadza
sic w szczegdlnosci dokumenty uzasadniajace wszczecie, przeprowadzenie postepowania i
udzielenie zaméwienia w trybie zakupu awaryjnego (np. analizg¢ potrzeb, notatke stuzbowa,
korespondencje e-mail, itp.).

Po uzyskaniu akceptacji Kierownika Zamawiajacego udziela si¢ zamowienia dowolnemu
Wykonawcy w sytuacji, o ktorej mowa w ust. 1.

Najpézniej wraz z zawarciem umowy w sprawie zaméwienia publicznego Wykonawca sktada
dokumenty wymagane przez Zamawiajacego.

Przy udzieleniu zaméwienia w trybie zakupu z wolnej reki zasady okreslone w § 4 ust. 1 oraz 617
Regulaminu stosuje si¢ odpowiednio.
§37
Zlozenie oferty

. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte za wyjatkiem przypadkow okreslonych w niniejszym

Regulaminie.

. Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci SWZ.
. Oferta moze byé zlozona tylko do uptywu terminu skladania ofert. Do uptywu terminu sktadania

ofert Wykonawca moze wycofa¢ oferte.

§ 38
Oferta wariantowa, czeSciowa

Zamawiajacy moze dopuscié mozliwo$é zlozenia oferty wariantowej, jezeli cena nie jest jedynym
kryterium wyboru.

Zamawiajacy moze dopusci¢ mozliwos¢ zlozenia oferty czgsciowej, jezeli przedmiot zamdéwienia
jest podzielony na czegsci.

. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 2, Wykonawca moze zlozy¢ oferty czesciowe na jedng lub

wiecej czeéci zamowienia, chyba, ze Zamawiajacy okresli maksymalng liczbg czesci zamOwienia,
na ktore oferty czesciowe moze zlozy¢ jeden Wykonawca.
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§39
Okres zwigzania oferta

. Wykonawca jest zwigzany oferta do uplywu terminu okreslonego w SWZ (zapytaniu ofertowym,
zaproszeniu do negocjacji), jednak nie dtuzej niz 90 dni.

. Zamawiajacy moze zwrdci¢ si¢ do Wykonawcéw o wyrazZenie zgody na przedluzenie tego terminu
o oznaczony okres.

. Odmowa wyrazenia zgody, o ktorej mowa w ust. 2, nie powoduje utraty wadium.

. Zgoda Wykonawcy na przedtuzenie terminu zwigzania oferta jest dopuszczalna tylko z
jednoczesnym przedtuzeniem okresu waznosci wadium albo jezeli nie jest to mozliwe, z
whiesieniem nowego wadium na przedtuzony okres zwigzania oferta.

. Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna si¢ wraz z uplywem terminu skiadania ofert.

§ 40
Otwarcie ofert

. Z zawartodcia ofert nie mozna zapozna¢ si¢ przed uptywem terminu otwarcia ofert.

2. Otwarcie ofert nastepuje niezwlocznie po uplywie terminu skladania ofert, nie pdzniej niz

nastgpnego dnia po dniu, w ktérym uplynat termin skiadania ofert.

. Jezeli otwarcie ofert nastgpuje przy uzyciu systemu teleinformatycznego, w przypadku awarii tego

systemu, ktéra powoduje brak mozliwosci otwarcia ofert w terminie okreslonym przez

Zamawiajacego, otwarcie ofert nastgpuje niezwlocznie po usunigciu awarii.

. Zamawiajacy informuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej (platformie

zakupowej) prowadzonego postgpowania.

. Zamawiajacy, niezwlocznie po otwarciu ofert, udostepnia na stronie internetowej (platformie

zakupowej) prowadzonego postepowania informacje o:

1) szacunkowej wartosci zaméwienia;

2) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub migjscach prowadzonej dziatalnosci
gospodarczej albo miejscach zamieszkania Wykonawcéw, ktérych oferty zostaly otwarte;

3) cenach lub kosztach zawartych w ofertach lub innych kryteriach zastosowanych w
postepowaniu.

. W przypadku ofert, ktére podlegaja negocjacjom, Zamawiajacy udostepnia informacje, o ktorych

mowa w ust. 5 pkt 2, niezwlocznie po otwarciu ofert ostatecznych albo uniewaznieniu

postepowania.

§41
Wyjasnienia treSci oferty i dokumentéw

. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcéw wyjasnien dotyczacych
tresci ztozonych ofert.

. Niedopuszczalne jest prowadzenie migdzy Zamawiajacym, a Wykonawca negocjacji dotyczacych
zlozonej oferty oraz dokonywanie jakiejkolwiek zmiany w jej tresci, z zastrzezeniem wyjatkow
przewidzianych w Regulaminie.

. Zamawiajacy moze takze wezwaé Wykonawcoéw, w wyznaczonym przez siebie terminie, do
Ztozenia wyjasnien dotyczacych oswiadczefi lub dokumentéw, o ktérych mowa w § 22
Regulaminu.

. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo w niektérych postepowaniach dotyczacych dostaw przed
wyborem oferty do wezwania wybranych Wykonawcéw do okazania wzoréw zaproponowanego
przedmiotu zaméwienia.

§ 42
Omylki w ofercie

. Zamawiajgcy poprawia w ofercie:
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1) oczywiste omylki pisarskie,

2) oczywiste omylki rachunkowe, uwzgledniajac konsekwencje rachunkowe dokonanych
poprawek,

3) inne omylki polegajace na niezgodnoéci oferty ze specyfikacja warunkéw zamowienia,
niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty.

. Zamawiajacy poprawi w tresci oferty omytki, niezwlocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawcg,

ktorego oferta zostala poprawiona.

. W przypadku, o kt6rym mowa w ust. 1 pkt 3, Zamawiajgcy wyznacza Wykonawcy odpowiedni

termin na wyrazenie zgody na poprawienie w ofercie omyiki lub zakwestionowanie sposobu jej

poprawienia. Brak odpowiedzi w wyznaczonym terminie uznaje sic za wyrazenie zgody na

poprawienie omylki.

§43
Razaco niska cena

. Jezeli zaoferowana cena lub koszt, lub ich istotne czesci skladowe, wydaja si¢ razaco niskie w
stosunku do przedmiotu zaméwienia i budza watpliwosci Zamawiajacego co do mozliwosci
wykonania przedmiotu zaméwienia zgodnie z wymaganiami okreSlonymi przez Zamawiajacego
lub wynikajacymi z odrgbnych przepisdw, Zamawiajacy zwraca si¢ do Wykonawcy o udzielenie w
okreslonym terminie wyjasnien, w tym zlozenie dowodow, dotyczacych elementéw oferty
majacych wplyw na wysoko$é ceny lub kosztu, w szczegdlnosci w zakresie:

1) oszezednosci metody wykonania zaméwienia, wybranych rozwigzan technicznych, wyjatkowo
sprzyjajacych warunkéw wykonywania zaméwienia dostgpnych dla Wykonawcy, oryginalnosci
projektu Wykonawcy, kosztéw pracy, ktérych wartosé przyjeta do ustalenia ceny nie moze by¢
nizsza od minimalnego wynagrodzenia za pracg albo minimalnej stawki godzinowej, ustalonych
na podstawie obowiazujacych przepiséw dotyczacych minimalnego wynagrodzenia za pracg;

2) pomocy publicznej na podstawie odrgbnych przepisow;

3) wynikajagcym z przepisébw prawa pracy i przepisow o0 zabezpieczeniu spolecznym,
obowiazujacych w miejscu, w ktorym realizowane jest zamowienie;

4) wynikajgcym z przepiséw prawa ochrony Srodowiska; ¢) powierzenia wykonania czesci
zamoOwienia podwykonawcy.

. W przypadku gdy cena calkowitej oferty jest nizsza o co najmniej 30% od $redniej arytmetycznej

cen wszystkich ofert, Zamawiajacy zwraca si¢ o udzielenie wyjasnieni, o ktérych mowa w ust. 1,

chyba ze rozbieznosé wynika z okolicznosci obiektywnych, ktore nie wymagaja wyjasnienia.

. Obowiazek wykazania, ze oferta nie zawiera razaco niskiej ceny lub kosztu spoczywa na

Wykonawcy.

. Zamawiajacy odrzuca oferte Wykonawcy, ktory nie udzielit wyjasnien lub jezeli dokona oceny

wyjasnien wraz ze ztozonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razaco niska ceng lub koszt

w stosunku do przedmiotu zamowienia.

§ 44
Odrzucenie oferty

. Zamawiajacy odrzuca oferte, jezeli:

1) zostata ztozona po terminie;

2) jest niezgodna z Regulaminem;

3) jej tresé nie odpowiada tresci SWZ, zapytania ofertowego Iub zaproszenia do negocjacji;

4) zostata zlozona przez Wykonawce, ktory nie spetnia warunkow, okreslonych w SWZ, zapytaniu
ofertowym lub zaproszeniu do negocjacji;

5) zostata zlozona przez Wykonaweg, ktory podlega wykluczeniu z udzialu w postgpowaniu;

6) Wykonawca nie ztozyl wadium przed terminem wyznaczonym na sktadanie ofert lub zlozyl je
w niewlasciwej formie lub za malej kwocie lub na okres krétszy niz wynosi termin zwigzania
oferta;

7) nie zostata sporzadzona lub przekazana w sposéb zgodny z wymaganiami technicznymi oraz
organizacyjnymi sporzadzania lub przekazywania ofert przy uzyciu $rodkéw komunikacji
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elektronicznej okreslonymi przez Zamawiajacego,

8) Wykonawca nie uzupemil dokumentéw w oparciu o wezwanie opisane w § 22 ust. 3
Regulaminu lub nie udzielil wyjasniei w oparciu o wezwania opisane w § 41 i 43 Regulaminu
lub nie dostarczyl wzoréw w trybie, o ktérym mowa w § 41 ust. 4 Regulaminu;

9) zawiera razgco niskg ceng w stosunku do przedmiotu zamoéwienia;

10) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu obowigzujacych przepiséw;

11) zawiera bledy w obliczeniu ceny, niedajace si¢ poprawic;

12) zostata zlozona przez Wykonawce niezaproszonego do skladania ofert

13) Wykonawca w wyznaczonym terminie zakwestionowat poprawienie omytek, o ktérych mowa
w § 42 ust. 1 pkt. 3 Regulaminu;

14) jezeli Wykonawca nie wyrazi zgody na przedhuzenie terminu zwigzania z oferta i/lub na
przedhuzenie wadium;

15) jest niewazna na podstawie odrgbnych przepiséw;

16) oferta dodatkowa zlozona zgodnie z wytycznymi § 30 jest mniej korzystna od oferty ziozonej
pierwotnie,

17) tak postanowil Zamawiajacy w SWZ, zapytaniu ofertowym lub zaproszeniu do negocjacji w
przewidujgc inne przypadki niz opisane w pkt 1-16 powyze;.

. Zamawiajacy zawiadamia Wykonawce o odrzuceniu jego oferty, podajac uzasadnienie faktyczne i

prawne.

§ 45
Kryteria oceny ofert

. Zamawiajacy wybiera oferte najkorzystniejsza na podstawie kryteridw oceny ofert okreslonych w
SWZ lub zapytaniu ofertowym.

. Kryteriami oceny ofert sa:

1) cena albo
2) cena i inne kryteria odnoszace si¢ do przedmiotu zaméwienia, w szczeglnosei:
a) jako$é, w tym parametry techniczne, wlasciwosci estetyczne i funkcjonalne,
b) aspekty spoleczne, w tym integracje zawodowe, dostepno$é¢ dla os6b niepelnosprawnych lub
uwzglednienie potrzeb uzytkownikow,
¢) aspekty srodowiskowe,
d) aspekty innowacyjne,
¢) organizacja, kwalifikacje zawodowe i dos$wiadczenie 0séb wyznaczonych do realizacji
zamO6wienia, jezeli moga mieé znaczacy wplyw na jakos¢ wykonania zaméwienia;
f) serwis posprzedazowy oraz pomoc techniczna, warunki dostawy, takie jak termin dostawy,
sposob dostawy lub okres realizacji.

. Jezeli nie mozna wybra¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wigcej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriéw oceny ofert, Zamawiajacy sposrod tych ofert
wybiera ofert¢ z nizsza ceng.

. Jezeli w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia, w ktorym jedynym kryterium oceny ofert jest
cena, nie mozna dokonaé¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaly zlozone
oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wzywa Wykonawcow, ktorzy zlozyli te oferty, do
zlozenia w terminie okres$lonym przez Zamawiajacego ofert dodatkowych.

. Wykonawcy, skladajac oferty dodatkowe, nie moga zaoferowac cen wyzszych niz zaoferowane w
zlozonych ofertach.

. W uzasadnionych i wyjatkowych przypadkach o wyborze oferty najkorzystniejszej moga
zadecydowaé inne wzgledy wazne dla Zamawiajacego wynikajgce ze specyfiki zamo6wienia lub
innych okolicznosci majacych znaczenie dla Zamawiajagcego w danym postepowaniu. Podjecie
uchwaly przez Kierownika Zamawiajacego w tej sytuacji wymaga szczegétowego uzasadnienia
Komisji Przetargowe;.

§ 46
Zawiadomienie o wyborze oferty
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. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy informuje réwnoczesnie

Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty, o:

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwg albo imi¢ i nazwisko, siedzibe albo miejsce
zamieszkania, jezeli jest miejscem wykonywania dziatalnosci Wykonawcy, ktorego oferte
wybrano, oraz nazwy albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania, jezeli sa
miejscami wykonywania dziatalno$ci Wykonawcow, ktérzy ztozyli oferty, a takze punktacje¢
przyznang ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i faczng punktacje;

2) Wykonawecach, ktérych oferty zostaly odrzucone podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.

Zamawiajacy udostepnia niezwlocznie informacje o ktérych mowa w ust. 1 pkt 1 na stronie

internetowej (platformie zakupowej) prowadzonego postgpowania.

Zamawiajacy moze nie ujawniaé informacji, o ktérych mowa w ust. 1, jezeli ich ujawnienie byloby

sprzeczne z waznym interesem publicznym.

§47
Uniewaznienie postepowania

. Zamawiajacy uniewazni postepowanie o udzielenie zamowienia, jezeli:

1) w wyznaczonym terminie nie ztozono zadnej oferty,
2) nie zlozono zadnej oferty spelniajacej wymagania.

. Zamawiajacy moze uniewaznié¢ postgpowanie o udzielenie zaméwienia, jezeli:

1) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktéra Zamawiajacy zamierza lub moze
przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia, chyba ze Zamawiajacy moze zwigkszy¢ te
kwote do ceny lub kosztu najkorzystniejszej oferty;

2) wystapita inna uzasadniona okoliczno$¢, ktéra powoduje, 12 prowadzenie postgpowania lub
wykonanie zamoéwienia byloby nieuzasadnione z powodow celowosciowych,
technologicznych, ekonomicznych lub naruszenia zasad konkurencyjnosci;

3) w przypadkach, o ktérych mowa w Regulaminie, zostaly ztozone oferty dodatkowe o takiej
samej cenie;

4) wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie postgpowania lub
wykonanie zamdéwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo wczesniej
przewidzied;

5) postepowanie obarczone jest niemozliwa do usunigcia wada uniemozliwiajgcg zawarcie
niepodlegajacej uniewaznieniu umowy w sprawie zaméwienia publicznego;

6) w innych przypadkach przewidzianych przez Zamawiajacego w dokumentach postgpowania, w
szczegdlnosci w SWZ, w zapytaniu ofertowym czy zaproszeniu do negocjacji;

7) Wykonawca nie wniést wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy lub uchylit
sig od zawarcia umowy w sprawie zaméwienia publicznego;

8) w trybie zaméwienia z wolnej reki negocjacje nie doprowadzity do zawarcia umowy w sprawie
zamoOwienia;

9) wystapily inne okolicznoéci wyzej nie wymienione, a majace dla Zamawiajacego znaczenie:
ekonomiczne, techniczne lub organizacyjne.

. Jezeli Zamawiajacy dopuscit mozliwos¢ skladania ofert czeéciowych, do uniewaznienia w czesci

postepowania o udzielenie zaméwienia postanowienia ust. 1 i 2 stosuje si¢ odpowiednio.

. Zamawiajacy moze odstapi¢ od prowadzenia postgpowania bez podawania przyczyny.
. W przypadku uniewaznienia postgpowania / odstgpienia od prowadzenia postgpowania o

udzielenie zaméwienia Wykonawcom, ktérzy ztozyli oferty nie przyshuguje roszczenie o zwrot
kosztéw uczestnictwa w postepowaniu, w szczegdlnosei kosztow przygotowania i ztozenia oferty.

. O uniewaznieniu postepowania / odstapieniu od prowadzenia postgpowania o udzielenie

zamowienia Zamawiajacy zawiadamia wszystkich Wykonawcow, ktdrzy:

1) zostali zaproszeni do ztozenia oferty - w przypadku uniewaznienia postepowania przed
uplywem terminu skladania ofert;

2) zlozyli oferty - w przypadku uniewaznienia postgpowania po uplywie terminu skiadania ofert.

§48
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11.

Termin zawarcia umowy o udzielenie zaméwienia

. Zamawiajacy zawiera umowe w sprawie zaméwienia publicznego w terminie nie krotszym niz 10

dni od dnia przestania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty, jezeli zawiadomienie to

zostato przestane przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej, albo 15 dni - jezeli zostalo

przestane w inny sposob.

Zamawiajgcy moze zawrzeé umowe w sprawie zamowienia publicznego przed uptywem terminu, o

ktérym mowa w ust. 1, jezeli w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia prowadzonym w trybie:

1) przetargu nieograniczonego lub negocjacji z ogloszeniem ztozono tylko jedng oferte,

2) umowa w sprawie zamowienia publicznego dotyczy zamdwienia udzielanego w trybie
negocjacji bez ogloszenia lub z wolnej r¢ki lub w trybie uproszczonym.

Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy w sprawie

zamoéwienia lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy w terminie

7 dni od dnia przestania zawiadomienia o wyborze oferty, Zamawiajacy moze zawrze¢ umows z

Wykonawca, ktérego oferta jest nastepna w kolejnosci ofertg najkorzystniejszg.

§49
Umowy o udzielenie zamoéwienia

. Do uméw o udzielenie zamdwienia stosuje si¢ przepisy prawa polskiego, w szczego6lnosci

ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks Cywilny oraz odpowiednio przepisy PZP.

Umowy w sprawach zaméwien sa jawne i podlegaja udostgpnieniu na zasadach okreslonych w
przepisach o dostepie do informacji publicznej.

Umowa wymaga, pod rygorem niewaznosci zachowania formy pisemnej, chyba ze przepisy
odrebne wymagaja formy szczegolnej.

W przypadku dostaw i uslug umowy stosuje sig, jezeli warto$¢ zamoéwienia jest rowna lub
przekracza réwnowarto$é kwoty 20.000,00 zlotych netto. W przypadku robét budowlanych umowy
stosuje si¢ w kazdym przypadku, chyba ze Kierownik Zamawiajgcego postanowi inaczej.

Zakres §wiadczenia Wykonawcy okreslony w umowie o udzielenie zamowienia jest tozsamy z jego
zobowiazaniem zawartym w wybranej przez Zamawiajacego ofercie.

W szczegélnie uzasadnionych przypadkach dopuszczalna jest zmiana sposobu speiniania
$wiadczenia przed zawarciem umowy na skutek okolicznosci, ktérych nie mozna bylo
przewidzie¢ w chwili wyboru najkorzystniejszej oferty lub zmiany te sg korzystne dla
Zamawiajacego, a Wykonawca wyrazi na nie zgodg. Zmiany sposobu spetniania swiadczenia
nie moga dotyczyé zobowigzan Wykonawcy zawartych w ofercie, ktére byly oceniane w
toku postgpowania.

Umowa jest niewazna w cze$ci wykraczajacej poza okreslenie przedmiotu zaméwienia
zawarte w zaproszeniu do udziatu w konkursie ofert lub zaproszeniu do zlozenia oferty
CENoOwej.

Wykonawcy, ktérzy wspélnie ubiegaja si¢ o udzielenie zamdéwienia ponosza solidarng
odpowiedzialno§é za wykonanie umowy i wniesienie zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy.

Umowe powinno sie¢ zawieraé na czas oznaczony, nie dtuzszy niz 4 lata, w wyjatkowych
przypadkach mozliwe jest zawarcie umowy na czasnieoznaczony.

Zamawiajacy moze zawrze¢ umowg, ktorej przedmiotem sg $wiadczenia okresowe lub
ciagle, na okres dtuzszy niz 4 lata, w szczegélnoéci jezeli wykonanie zamowienia w
dtuzszym okresie spowoduje oszezednosci kosztéw realizacji zamoéwienia w stosunku do
okresu czteroletniego lub jest to uzasadnione zdolnosciami platniczymi Zamawiajacego
lub zakresem planowania nakladéw oraz okresem niezbgdnym do ich splaty.

Na czas nieoznaczony moze by¢ zawierana rOwniez umowa, ktérej przedmiotem sg dostawy:

1) wody za pomocg sieci wodno-kanalizacyjnej lub odprowadzanie $ciekéw do takiej sieci;

2) gazu z sieci gazowej;

3) ciepta z sieci cieplowniczej;

4) licencji na oprogramowanie komputerowe oraz

5) ushugi przesylowe lub dystrybucyjne energii elektrycznej lub gazu ziemnego.
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Zakazuje sie zmian postanowiefl zawartej umowy Ww stosunku do tresci oferty, na
podstawie ktorej dokonano wyboru Wykonawcy, chyba ze koniecznos$é wprowadzenia
takich zmian wynika z okolicznosci, ktérych nie przewidziano w chwili zawarcia umowy
lub zmiany te sa korzystne dla Zamawiajacego. W szczegdlnosci zmiany umowy moga
zosta¢ wprowadzone w przypadkach, gdy:

1) zmiany zostaly przewidziane w dokumentach postepowania (np. SWZ, zapytaniu
ofertowym, zaproszeniu do negocjacji) w postaci jednoznacznych postanowien
umownych, ktére okreslaja ich zakres i charakter oraz warunki wprowadzenia zmian,

2) zmiany dotycza realizacji dodatkowych dostaw, ustug lub robot budowlanych od
dotychczasowego Wykonawcy, nieobjgtych zamowieniem podstawowym,

3) zmiana nie prowadzi do zmiany charakteru umowy i zostaly spelnione lacznie
nast¢pujace warunki:

a) konieczno$¢ zmiany umowy spowodowana jest okolicznosciami, ktorych
Zamawiajacy, dzialajac z nalezyta starannoscia, nie mogl przewidziec,

b) warto$é zmiany nie przekracza 50% wartosci zamdwienia okreslonej pierwotnie w
umowie,

4) Wykonawce, ktoremu Zamawiajacy udzielit zamoOwienia, ma zastgpi¢ nowy
Wykonawca:

a) na podstawie postanowien umownych, o ktérych mowa w pkt. 1,

b) w wyniku polgczenia, podziatu, przeksztatcenia, upadlosci, restrukturyzacji lub
nabycia dotychczasowego Wykonawcy lub jego przedsigbiorstwa, o ile nowy
Wykonawca spelnia warunki udziatu w postgpowaniu, nie zachodzg wobec niego
podstawy wykluczenia oraz nie pociaga to za sobg innych istotnych zmian umowy,

¢) w wyniku przejecia przez Zamawiajacego zobowiazar Wykonawcy wzgledem jego
podwykonawcow; w przypadku zmiany podwykonawcy, Zamawiajagcy moze
zawrze¢ umowe z nowym podwykonawca bez zmiany warunkoéw realizacji
zamowienia z uwzglednieniem dokonanych platnosci z tytulu dotychczas
zrealizowanych prac.

W razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, Ze wykonanie umowy nie

lezy w interesie Zamawiajacego, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia

umowy, Zamawiajacy moze odstapi¢ od umowy lub jej niewykonanej czgsci w terminie

30 dni od powzigcia wiadomosci o tych okolicznosciach.

Umowa z wybranym Wykonawcg przed jej podpisaniem powinna zosta¢ oceniona pod wzgledem

formalno-prawnym.

§ 50
Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy

. Zamawiajacy moze zadaé od Wykonawcy zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,

zwanego dalej ,,zabezpieczeniem”.
Zabezpieczenie shuzy pokryciu roszczen z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania
umowy.

. Jezeli Wykonawca jest jednoczesnie gwarantem, zabezpieczenie stuzy takze pokryciu roszczen

z tytulu gwarancji jakosci.

Zabezpieczenie moze by¢é wnoszone wediug wyboru Wykonawcy w jednej tub w kilku

nastepujacych formach:

1) pieniadzu,

2) porgczeniach bankowych lub poreczeniach spéidzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej, z
tym ze zobowiazanie kasy jest zawsze zobowigzaniem pieni¢znym;

3) gwarancjach bankowych;

4) gwarancjach ubezpieczeniowych;

5) porgczeniach udzielanych przez podmioty, o ktorych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia
9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsigbiorczosci.

Zabezpieczenie wnoszone w pieniadzu Wykonawca wplaca przelewem na rachunek bankowy
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wskazany przez Zamawiajacego. Pozostale formy zabezpieczen nalezy zlozy¢ przed
podpisaniem umowy w oryginatach w siedzibie Zamawiajacego.

. W przypadku wniesienia wadium w pienigdzu Wykonawca moze wyrazi¢ zgode na zaliczenie

kwoty wadium na poczet zabezpieczenia.

. W trakcie realizacji umowy Wykonawca moze dokona¢ zmiany formy zabezpieczenia na jedna

lub kilka form, o ktérych mowa w ust. 4.

. Zmiana formy zabezpieczenia jest dokonywana z zachowaniem ciggtosci zabezpieczenia i bez

zmniejszenia jego wysokosci.

. Wysoko$é zabezpieczenia ustala si¢ w stosunku procentowym do ceny netto wynikajgcej z

umowy.
Zabezpieczenie ustala sie w wysokosci od 2% do 10% ceny netto wynikajacej z umowy.

Jezeli okres realizacji zaméwienia jest dtuzszy niz 12 miesigcy, zabezpieczenie za zgoda
Zamawiajacego, moze byé tworzone przez potracenia z naleznosci za czgsciowo wykonane
roboty budowlane, ustugi i dostawy.

W przypadku, o ktérym mowa w ust. 11, w dniu zawarcia umowy Wykonawca jest
obowiazany wnies¢ co najmniej 30% kwoty zabezpieczenia.

W przypadku, o ktérym mowa w ust. 11, wniesienie petnej wysokosci zabezpieczenia nie
moze nastgpié pézniej niz do polowy okresu, na ktéry zostala zawarta umowa.

Zamawiajacy zwraca zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy w terminie 30 dni od dnia
wykonania zamoéwienia i bezusterkowego odbioru zadania w wysokosci 70% wartosci
zabezpieczenia. Zamawiajacy zwraca zabezpieczenie wniesione w pieniadzu odsetkami
wynikajacymi z umowy rachunku bankowego, na ktérym bylo ono przechowywane,
pomniejszone o koszt prowadzenia tego rachunku oraz prowizji bankowej za przelew
pieniedzy na rachunek bankowy Wykonawcy.

Kwota pozostawiona na zabezpieczenie roszczen z tytutu rgkojmi na wady lub gwarancji
jakosci wynosi 30% wysokosci zabezpieczenia.

Kwota zabezpieczenia, o ktorej mowa w ust. 15 zwracana jest nie p6zniej niz 15 dnia od
wygasnigcia okresu rekojmi za wady lub gwarancji jakosci. Zamawiajagcy zwraca
zabezpieczenie wniesione w pieniadzu z odsetkami wynikajacymi z umowy rachunku
bankowego, na ktérym bylo ono przechowywane, pomniejszone o koszt prowadzenia tego
rachunku oraz prowizji bankowej za przelew pienigdzy na rachunek bankowy Wykonawcy.

§ 51
Protokol postepowania

. Zamawiajacy dokumentuje przebieg postgpowania o udzielenie zaméwienia, sporzadzajac w jego

toku per[,Ql(‘_,{)'l!Hps‘t_e;pc?wania wedlug wzoru okreslonego w Zalaczniku Nr 5 do Regulaminu.

. Protokét postepowania powinien zawiera¢ co najmniej:

a) nazwe i adres Zamawiajacego;

b) wskazanie przedmiotu i wartosci zamdéwienia;

c) informacjg o trybie udzielenia zamoéwienia;

d) powody odstgpienia od wymogu uzycia $rodkéw komunikacji elektronicznej przy sktadaniu
ofert;

¢) informacje o Wykonawcach;

f) cene i inne istotne elementy ofert;

g) wskazanie wybranej oferty lub ofert;

h) powody uniewaznienia postgpowania.

. Oferty, opinie bieglych, o$wiadczenia, zawiadomienia, wnioski, inne dokumenty i informacje

sktadane przez Zamawiajacego i Wykonawcow stanowia zataczniki do protokotu.

. Protoko! wraz z zalacznikami jest jawny i udostepniany na wniosek.
. Zalaczniki do protokotu udostgpnia si¢ po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty lub

uniewaznieniu postepowania lub odstapieniu od prowadzonego postgpowania, z tym, Ze oferty
wraz z zatacznikami udostepnia si¢ niezwlocznie po otwarciu ofert, nie poZniej jednak niz w
terminie 3 dni od dnia zlozenia wniosku, przy czym nie udostgpnia sie¢ informacji, ktére majg
charakter poufny, w tym przekazywanych w toku negocjacji.
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Zamawiajacy przechowuje protokdt postgpowania wraz z zatacznikami przez okres 4 lat od dnia
zakonczenia postgpowania o udzielenie zaméwienia, w sposéb gwarantujacy jego nienaruszalnos¢,
z zastrzezeniem postanowien ust. 7.

Jezeli okres obowiazywania umowy w sprawie zamowienia publicznego przekracza 4 lata,
Zamawiajacy po uplywie tego okresu przechowuje protokot wraz z zalgcznikami do czasu
zakonczenia obowiazywania umowy.

W przypadku prowadzenia postgpowania o udzielenie zamoéwienia w oparciu o narzedzia i
urzadzenia komunikacji elektronicznej udostgpniane przez inny podmiot, Zamawiajacy moze
powierzyé mu przechowywanie protokotu postepowania i zalacznikoéw do tego protokotu w jego
systemie teleinformatycznym, pod warunkiem przekazania Zamawiajacemu elektronicznej kopii
wszystkich informacji i dokumentéw zwiazanych z takim postgpowaniem.

Sposéb przechowywania oraz przekazywania w przypadku, o ktérym mowa w ust. 8, umozliwia
odczytanie przechowywanych i przekazywanych dokumentow.

Wszystkie dokumenty, w tym dokumenty elektroniczne sktadane lub wykorzystywane dla celow
prowadzonego postgpowania o udzielenie zamoéwienia, a takze przeprowadzanych wstepnych
konsultacji rynkowych, stanowiace zalaczniki do protokolu postepowania, s3 przechowywane w
oryginalnej postaci i formacie, w jakich zostaly sporzadzone lub przekazane.

Zamawiajacy dokumentuje wszystkie istotne czynnoci oraz inne istotne zdarzenia w postepowaniu
w zakresie komunikacji z Wykonawcami oraz innymi podmiotami, a takze w zwigzku z
udostepnianiem protokotu postgpowania.

§52
Brak §rodkéw ochrony prawnej

Wykonawcom w zwigzku z udzialem w postgpowaniu o udzielenie zamoOwienia, w tym w zwiazku z
dokonana oceng ofert oraz ogloszeniem o zaméwieniu nie przystuguja zadne srodki ochrony prawnej.

§53
Postanowienia koncowe

Dla postgpowan o udzielenie zaméwienia wszczgtych przed dniem wejscia w zycie Regulaminu
stosuje si¢ postanowienia dotychczasowe.
Dla uméw zawartych przed dniem wejécia w Zycie Regulaminu stosuje sig postanowienia

dotychczasowe.

! Z dt .
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